
                                                        UMOWA                                                    projekt 
 
 

zawarta w dniu ……………………… roku, między:  

1) Powiatem Piotrkowskim, ul. Dąbrowskiego 7, 97-300 Piotrków Trybunalski, w imieniu, którego działa 

Powiatowy Urząd Pracy z siedzibą w Piotrkowie Trybunalskim, ul. Dmowskiego 27, NIP 771-23-14-810, 

REGON 590745361, reprezentowany przez:  

Pana Arkadiusza Niecka  – Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Piotrkowie Trybunalskim, działającego 

na podstawie upoważnienia Starosty Powiatu Piotrkowskiego,  

zwanym dalej „Zamawiającym”  

a  

2) …………………………………… 
zwaną dalej „Wykonawcą”, o następującej treści:  

 

Zamawiający i Wykonawca zwani dalej łącznie „Stronami”, a oddzielnie również „Stroną”. 

 

§ 1. 

1. Przedmiotem Umowy jest świadczenie kompleksowej obsługi w zakresie ochrony danych osobowych, 

w tym pełnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych w Powiatowym Urzędzie Pracy w Piotrkowie 

Trybunalskim zwany dalej „Urzędem” zgodnie z zapytaniem ofertowym znak sprawy: POO-

1.2311.44.2025.DW z dnia 28.11.2025 r. stanowiącym integralną cześć niniejszej umowy. 

2. W ramach niniejszej umowy Wykonawca pełniąc na rzecz Zamawiającego funkcję Inspektora Ochrony 

Danych (zwany dalej „IOD”), zobowiązany jest do kompleksowej obsługi z zakresu ochrony danych 

osobowych, która będzie polegała m.in. na wykonywaniu czynności wymienionych w zakresie 

wykonywanych usług w zapytaniu ofertowym,  a także innych czynności nie wymienionych w w/w 

zapytaniu, a do których realizacji Zamawiający będzie zobowiązany na mocy obowiązujących 

przepisów w tym zakresie w szczególności przepisów RODO.   

3. Zamawiający powierza, a Wykonawca przejmuje obowiązki Inspektora Ochrony Danych wskazując na 

tę funkcję …………………………….., który:    

a) ma pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych,   

b) posiada kwalifikacje zawodowe, w szczególności wiedzę fachową na temat prawa 

i praktyk  w dziedzinie ochrony danych oraz umiejętności wypełnienia zadań, 

o których mowa w art. 39 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016, str. 1), zwane „RODO”,  

c) nie był karany za przestępstwo lub przestępstwo skarbowe oraz wobec której nie jest 

prowadzone postępowanie o przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub 

przestępstwo skarbowe.   

4. Wykonawca przedkłada dane osoby, która będzie pełnić funkcję Inspektora Ochrony Danych, zgodnie 

ze wzorem wykazu stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej umowy.  

5. Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotu niniejszej umowy może dokonać zmiany osoby,    o której 

mowa w ust. 3. Zmiana, o której mowa w zdaniu poprzednim musi być uzasadniona przez Wykonawcę 

i będzie możliwa pod warunkiem, że wykształcenie lub kwalifikacje zawodowe wskazanej nowej osoby 

będą takie same lub wyższe od wykształcenia lub kwalifikacji zawodowych wskazanych w § 1 ust. 3. 

6. Zmiana o której mowa w ust. 5 wymaga zaakceptowania przez Zamawiającego, dlatego  Wykonawca 

musi zgłosić Zamawiającemu chęć dokonania zmiany nie później niż 30 dni przed planowaną zmianą, 

a w przypadku zaistnienia sytuacji nieprzewidzianej – niezwłocznie, wraz z przedłożeniem 



Zamawiającemu danych personalnych osoby, która będzie pełnić funkcję Inspektora Ochrony Danych 

z podaniem jej imienia, nazwiska, aktualnego adresu zamieszkania, adresu mailowego, telefonu oraz 

złożeniem aktualnego wykazu z danymi osoby przewidzianej do realizacji przedmiotu umowy, zgodnie 

ze wzorem wykazu stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej umowy.  

7. Zamawiający może zażądać od Wykonawcy zmiany osoby wskazanej w ust. 3, jeżeli uzna, że osoba ta 

nie wykonuje swoich obowiązków wynikających z Umowy, bądź wykonuje je w nieprawidłowy sposób. 

W takiej sytuacji Wykonawca będzie zobowiązany do zmiany zakwestionowanej osoby w terminie 7 

dni od dnia zgłoszenia Zamawiającego, na osobę posiadającą takie same lub wyższe kwalifikacje 

zawodowe lub wykształcenie, wymagane w zaproszeniu do złożenia oferty. Zapisy ust. 6 stosuje się 

odpowiednio.  

8. Na czas nieobecności (urlop, choroba) IOD wyznacza swojego zastępcę, w porozumieniu  

z Administratorem Danych.  

 

§ 2. 

1. Usługi objęte przedmiotem niniejszego zamówienia będą świadczone przez okres od dnia 

1 stycznia 2026 roku do dnia 31 grudnia 2027 roku.   

2. Wykonawca będzie świadczył przedmiot umowy stosownie do potrzeb Zamawiającego 

z czego co najmniej jedna wizyta IOD powinna odbywać się osobiście w siedzibie Zamawiającego raz 

w miesiącu, w wymiarze co najmniej 4 godzin zegarowych, w godzinach pracy Urzędu, po uprzednim 

ustaleniu tego dnia z Zamawiającym. Wizyta każdorazowo potwierdzana będzie własnoręcznym 

podpisem na liście, z podaniem daty oraz godziny przyjścia i wyjścia.  

3. W pozostałym zakresie IOD będzie dostępny w celach kontaktowych w dni robocze w godzinach pracy 

Urzędu pod wskazanym numerem telefonu i adresem e-mail. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do przekazywania Administratorowi raz na kwartał raportu 

w zakresie przestrzegania przepisów o ochronie danych.  

5. W trakcie wykonywania obowiązków IOD, Zamawiający zapewni możliwość dostępu do wszelkich 

obszarów fizycznych przetwarzania danych osobowych i systemów informatycznych przetwarzających 

dane osobowe.  

6. Administrator zapewni środki i organizacyjną odrębność Inspektora Ochrony Danych, niezbędne do 

niezależnego wykonywania przez niego zadań.  

 

 

§ 3. 

1. Na Wykonawcy spoczywa obowiązek wywiązywania się z zadań objętych niniejszą umową  ze 

szczególną starannością, wymaganą od podmiotu profesjonalnie wyspecjalizowanego      w dziedzinie, 

którą objęty jest przedmiot umowy. Wszystkie działania muszą być realizowane zgodnie z 

obowiązującymi przepisami prawa.  

2. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania przedmiotu umowy zgodnie ze swoją najlepszą wiedzą, 

umiejętnościami i kwalifikacjami i jest odpowiedzialny za jakość świadczonych usług.  

3. Wykonawca nie może powierzyć wykonywania przedmiotu zamówienia innemu podmiotowi z 

zastrzeżeniem możliwości wyznaczenia z ramienia Wykonawcy osoby pełniącej funkcje IOD.  

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność:  

a) za niezrealizowanie w imieniu Zamawiającego zadań wskazanych w obowiązujących 

przepisach o ochronie danych osobowych,   

b) za szkody wyrządzone Zamawiającemu i jego pracownikom, osobom trzecim, spowodowane 

niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem usług będących przedmiotem niniejszej 

umowy, a także za powstałe w związku z wykonywaną przez niego usługą, z wyłączeniem 

zdarzeń będących wynikiem siły wyższej lub powstałych z wyłącznej winy Zamawiającego.  



5. Wykonawca zobowiązuje się wykonać powierzone czynności, uwzględniając i zachowując wymagany 

stopień bezpieczeństwa.  

6. Wykonawca w zakresie przetwarzania danych zobowiązuje się do:   

a) przetwarzania danych osobowych przekazanych przez Administratora Danych Osobowych - 

Zamawiającego wyłącznie w celu i zakresie, o których mowa w przedmiocie umowy, 

b) zapewnienia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie przez 

niego powierzonych mu danych osobowych spełniało wymogi RODO i chroniło prawa osób, 

których dane dotyczą, w tym środków technicznych i organizacyjnych zapewniających 

bezpieczeństwo przetwarzania, o którym mowa w art. 32 RODO, 

c) przestrzegania przepisów RODO i wszelkich obowiązujących w tym zakresie przepisów przy 

przetwarzaniu powierzonych mu danych osobowych.  

7. Wykonawca w okresie obowiązywania umowy będzie posiadał ubezpieczenie od odpowiedzialności 

cywilnej w zakresie prowadzonej działalności, związanej z przedmiotem zamówienia na łączną wartość 

nie mniejszą niż 500.000,00 zł (słownie: pięćset tysięcy złotych 00/100). 

 

§ 4. 

1. Za realizację przedmiotowej usługi Strony ustalają wynagrodzenie ryczałtowe w łącznej wysokości 

……………………….złotych 00/100 brutto (słownie: ………………….. złotych 00/100 brutto) za cały okres 

obowiązywania umowy. 

2. Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 płatne będzie miesięcznie w częściach i wynosi ………………….. 

złotych brutto (słownie: ……………………………………. złotych 00/100 brutto) z zastrzeżeniem, że w 

przypadku niepełnego miesiąca wynagrodzenie będzie przysługiwało w wysokości proporcjonalnej do 

świadczonej usługi. 

3. Rozliczenie za faktyczne wykonanie usługi nastąpi w okresach miesięcznych, na podstawie prawidłowo 

wystawionych przez Wykonawcę faktury, w terminie 14 dni od daty wpływu faktury do siedziby 

Zamawiającego.  

4. Faktura zostanie wystawiona najpóźniej do 15 dnia miesiąca następującego po miesiącu świadczenia 

usługi.  

5. Za termin płatności przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

 

 

§ 5. 

 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania niniejszej 

umowy następujące kary umowne: 

1) z tytułu niewykonania czynności objętych umową w wysokości 2 % wartości umowy brutto 

wskazanej w § 4 ust. 1 za każdy dzień zwłoki; 

2) z tytułu odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn za które odpowiada 

Wykonawca w wysokości 20 % wartości umowy brutto wskazanej w § 4 ust. 1. 

2. Naliczone kary umowne nie wyłączają prawa Zamawiającego do dochodzenia od Wykonawcy 

odszkodowania na zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego. 

 

§ 6. 

 

1. Wszelkie zmiany umowy muszą być dokonane w formie pisemnej pod rygorem   nieważności. 

2. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania niniejszej umowy w trybie natychmiastowego jej 

wypowiedzenia w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania usługi objętej niniejszą 

umową, co do której świadczenia Wykonawca jest zobowiązany.  



3. Do kontaktów roboczych i spraw związanych z koordynacją wykonania niniejszej umowy wyznacza się 

następujące osoby: 

a) ze strony Zamawiającego: 

Dorota Wiśniak, tel. 44 647 45 26, email: dorota.wisniak@puppiotrkow.pl; 

b) ze strony Wykonawcy.:  

……………….  , tel. ………………..,  email: …………………………………. 

4. Poza okolicznościami wskazanymi w ust. 2 Zamawiającemu przysługuje prawo do wypowiedzenia 

niniejszej umowy bez prawa do odszkodowania z zachowaniem 1 miesięcznego okresu wypowiedzenia 

ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego. 

 

§ 7. 

1. Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego powierzyć wykonania umowy osobie trzeciej. 

2. Strony umowy wzajemnie zobowiązują się do niezwłocznego powiadomienia o każdej zmianie adresu. 

3. Wszelkie spory wynikające z realizacji niniejszej umowy Strony zobowiązują się rozstrzygać polubownie. 

4. Sprawy sporne nie rozwiązane w drodze polubownej Strony poddają pod rozstrzygnięcie sądu 

powszechnego właściwego dla siedziby Zamawiającego. 

 

§ 8. 

W sprawach nie unormowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy prawa powszechnie 

obowiązującego w szczególności Kodeksu Cywilnego. 

      

§ 9. 

Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego, jeden dla 

Wykonawcy. 

 

 

 

  ZAMAWIAJĄCY:                                                                                                                 WYKONAWCA:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


