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Znak sprawy

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng kontroli stanowi art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt. 3 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2020, poz. 164).

| Informacje o jednostce kontrolowanej

- Powiatowy Urzad Pracy w Piotrkowie Trybunalskim

Nazwa jednostki kontrolowanej

- ul. Romana Dmowsklego 27, 97-300 Piotrkéw Trybuna|sk|
| Adres;ednostkl kontrolowane} |
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| Nr : Data
upowaznienia wystawienia
do kontroli upowaznienia

Wskazanie dni bedacych
przerwami w kontroli

~ Kontrola postgpowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu
. archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng powstafg i zgromadzong w organach i jednostkach

- organizacyjnych.

Zakres i przedmiot kontroli

Informacje o zrealizowaniu badz przyczynach braku realizacji poszczegélnych zalecer pokontrolnych



nalezy na biezgco przekazywaé w formie pisemnej do Archiwum Panistwowego w Piotrkowie .
Trybunalskim. W przypadku nie wykonania tego obowiazku zastosowanie majg zapisy art. 21 c pkt. 8
Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 poz.
164).

Uwagi
Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

W kontrolowanej jednostce przepisy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach s3
przestrzegane z wytgczeniem ponizszych zastrzeien:

- brak formalnego wskazania osoby zastepujacej archiwiste zakfadowego (w ostatnim czasie doszto do
zmiany personalnej na stanowisku osoby zastepujgcej archiwiste zaktadowego);

- - osoba zastepujgca archiwiste zaktadowego posiada ukoriczone studia na kierunku historia ze
specjalizacjg archiwistyka w 2008 roku (nie naleiy tego ustalenia traktowaé jako uchybienie) - na
wniosek osoby zastepujgcej archiwiste zaktadowego zaleca sie skierowanie osoby zastepujacej

~archiwiste zaktadowego na kurs kancelaryjno - archiwalny (pracownik uzasadnia to okresem jaki
uptynat od ukoriczenia studiéw);

- - teczki z materiatami archiwalnymi posiadajg pojedyncze czesci metalowe (zszywki, spinacze);

- na stanie Archiwum zaktadowego brak kompletu dokumentacji wytworzonej w jednostce
 (materiatéw archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej) do 2022 roku wigcznie w stanie
- uporzadkowanym i zewidencjonowanym;

- na stanie Archiwum zaktadowego znajdujg sie przekwalifikowane z kat. B25 na kat. A materiaty
~archiwalne Rejonowego Biura Pracy przygotowane zgodnie z obowigzujacymi standardami
porzagdkowania, ewidencjonowania i technicznego zabezpieczania materiatéw archiwalnych;

- ha stanie Archiwum zaktadowego znajdujg sie materiaty archiwalne wtasne kwalifikujace sie do
przekazania do Archiwum Paristwowego z lat 1999 - 2010;

-w kontrolowanej jednostce jest prowadzona w sposéb odrebny/poprawny dla kazdego pracownika :
teczka Dokumentacja w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy - w teczce nie s3 umieszczane
indywidualne listy ptac. ‘

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowoéci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowoéci

e Wskazac w sposéb formalny osobe zastgpujacy archiwiste zakfadowego. . 2025-03-31
SkierowaC osobe zastepujgcy archiwiste zaktadowego na kurs kancelaryjno - 2026-03-31
archiwalny. o

3. . Sukcesywnie usuwac z teczek z materiatami archiwalnymi czesci metalowe. ¢ 2026-12-31



-4 Dokona¢ weryfikacji, czy przekazany zostat komplet dokumentacji wytworzonej w 2025-06-30

jednostce do 2022 roku wigcznie w stanie uporzadkowanym i
zewidencjonowanym.

Przekaza¢ materiaty archiwalne znajdujgce sie na stanie Archiwum zaktadowego 2027-03-31
przekwalifikowane z kat. B25 na kat. A - materialy archiwalne Rejonowego Biura

Pracy z lat 1990-1998 przygotowane zgodnie z zapisami §6 Rozporzqdzenia

Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w sprawie klasyfikowania i
kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do

archiwéw paristwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej - Dz. U. poz.

246 z 2019 r. do Archiwum Panstwowego w Piotrkowie Trybunalskim.

Wszczagé proces przygotowawczy do przekazania materiatléw archiwalnych 2025-03-31
- znajdujgcych sie na stanie Archiwum zaktadowego z lat 1999-2010) zgodnie z
- zapisami  §6 Rozporzqdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w
sprawie  klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania
- materiatéw archiwalnych do archiwow paristwowych i brakowania dokumentacji
niearchiwalnej - Dz. U. poz. 246 2 2019 .

Zaprowadzi¢/odtworzy¢ od 2019 roku w sposob odrebny/poprawny dla kazdego 2025-09-30
pracownika indywidualne listy ptac i skomasowa¢ dokumentacje do teczki = -
- Dokumentacja w sprawach zwiqzanych ze stosunkiem pracy (zgodnie z zapisami
- Obwieszczenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2024
r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu Rozporzgdzenia Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spofecznej w sprawie dokumentacji pracowniczej - Dz. U. 535 z
2024 r.).

Opis Termin
realizacji

Piotrkéw Trybunalski, 18.12.2024 r.

Pouczenie:
Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego,

- moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych w wystgpieniu
- pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa dokumentacje.

Zatgczniki H llosé: 0
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egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Piotrkowie Trybunalskim



