Starostwo Powiatowe

97-300 Piotrkow Trybunalski, ul. Dgbrowskiego 7
el 44 7328800 fax. 44 7328803
www.powiat-piotrikowski.pl

starosta@powiat-pictricowski.pl

KI.1711.4.2024.AK

PROTOKO: KONTROLI

Temat kontroli: Wywigzywanie sig z obowiazku udostepniania informacji w Biuletynie Informacji

Publicznej w 2023 i 2024 roku, okreslonego w ustawie z dnia 6
informacji publicznej.

Podmiot kontrolowany:

Powiatowy Urzad Pracy w Piotrkowie Trybunalskim
ul. Romana Dmowskiego 27

97-300 Piotrkéw Trybunalski

zwany dalej: PUP w Piotrkowie Trybunalskim

wrzesnia 2001 r. o dostepie do

Dyrektorem kontrolowanej jednostki od dnia 27 lutego 2024 r. jest Pan Arkadiusz Niecka.

W okresie od 10 sierpnia 2017 r. do 26 lutego 2024 r. Dyrektore
Pani Dorota Cudzich.

m jednostki kontrolowanej byta

Dowéd kontroli nr 1 str. 1 - Zarzgdzenie Nr 16/2024 Starosty Powiatu Piotrkowskiego z dnia

27 lutego 2024 roku w sprawie powotania na stanowisko

dyrektora Powiatowego Urzedu

Pracy w Piotrkowie Trybunalskim (dot. Pana Arkadiusza Niecki).

Dowdd kontroli nr 2 str. 1 - Zarzgdzenie Nr 33/2017 Starosty Powiatu Piotrkowskiego z dnia

10 sierpnia 2017 roku w sprawie powotania na stanowisko

Pracy w Piotrkowie Trybunalskim (dot. Pani Doroty Cudzich).

dyrektora Powiatowego Urzedu

Dowdd kontroli nr 3 str. 1 - Zarzqdzenie Nr 15/2024 Starosty Powiatu Piotrkowskiego z dnia

22 lutego 2024 roku w sprawie odwotania ze stanowiska

Pracy w Piotrkowie Trybunalskim (dot. Pani Doroty Cudzich).

Kontrole przeprowadzit Zespot Kontrolujacy w sktadzie:

dyrektora Powiatowego Urzedu

- Koordynator Zespotu Kontrolujacego - Pani Martyna Kowalska - Gtéwny Specjalista Dziatu

Kontroli, Wydziat Kontroli i informacji Starostwa Powiatowego
podstawie upowaznienia nr 166/2024 z dnia 24.09.2024 r.

w Piotrkowie Trybunalskim na

- Cztonek Zespotu Kontrolujacego - Pani Aneta Katka - Pomoc administracyjna Dziatu Kontroli,
Wydziat Kontroli i Informacji Starostwa Powiatowego w Piotrkowie Trybunalskim na podstawie

upowaznienia nr 166/2024 z dnia 24.09.2024 r.

Dowdd kontroli nr 4 str. 1 - Upowaznienie Pani Martyny Kowalskiej oraz Pani Anety Katki,
nr 166/2024 z dnia 24.09.2024 r. do przeprowadzenia kontroli.
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Data rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych: 01.10.2024 r. - 08.10.2024 .

Zakres przedmiotowy kontroli:

1. Uregulowania wewngtrzne w zakresie udostepniania informacji w Biuletynie Informacji
Publiczne;j.

2. Realizacja udostepniania informacji w Biuletynie Informacji Publicznej.

Okres objety kontrola: 2023-2024

Adnotacja o dokonaniu wpisu do ksiazki kontroli: wpisu dokonano pod poz. 3/2024 w Ksigzce
kontroli PUP w Piotrkowie Trybunalskim

W toku kontroli ustalono, co nastepuje:

I. Uregulowania wewnetrzne w zakresie udostepniania informacji w Biuletynie Informacji
Publicznej.

Dostep do informacji publicznej jest zapewniony obywatelom zgodnie z Konstytucja
Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r. (Dz. U. 1997 Nr 78, poz. 483 z pézn. zm.), ktdra
w art. 61 wskazuje, ze ,Obywatel ma prawo do uzyskiwania informacji o dziatalnosci organéw
wtadzy publicznej oraz oséb petnigcych funkcje publiczne. Prawo to obejmuje réwniez uzyskiwanie
informacji o dziatalnosci organéw samorzqdu gospodarczego i zawodowego, a takze innych oséb
oraz jednostek organizacyjnych w zakresie, w jakim wykonujg one zadania wtadzy publicznej
i gospodarujg mieniem komunalnym lub majgtkiem Skarbu Parstwa”.

Regulacje w zakresie dostepu do informacji publicznej zawarto w szczegblnosci w Ustawie
z dnia 6 wrzednia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 902), zwana
dalej ,Ustawg o dostepie” oraz w Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracj
z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007 Nr 10, poz. 68),
zwanym dalej ,Rozporzadzeniem BIP”.

Do udostepniania informacji publicznej zobowiazane sa podmioty bedace w posiadaniu
takich informacji m.in. organy witadzy publicznej, podmioty reprezentujace osoby prawne
samorzadu terytorialnego, podmioty reprezentujgce inne panstwowe jednostki organizacyjne
albo jednostki organizacyjne samorzadu terytorialnego. Jednostka samorzadu terytorialnego
jest obowigzana do udostepniania informacji publicznej m.in. w formie ogtaszania informacji
publicznych, w tym dokumentdw urzedowych w Biuletynie Informacji Publicznej, zwanym dalej
»BIP”. Podmioty zobowigzane do udostepniania informacji musza to czyni¢ zaréwno
bezwnioskowo na stronach BIP, jak i na wniosek osoby zainteresowanej otrzymaniem informacji
publicznej. Dokumentem urzedowym udostepnianym w BIP jest tre$¢ o$wiadczenia woli lub
wiedzy, utrwalona i podpisana w dowolnej formie przez funkcjonariusza publicznego
w rozumieniu przepiséw Kodeksu karnego, w ramach jego kompetencji, skierowana do innego
podmiotu lub ztozona do akt sprawy. Jednoczesénie prawo do informacji publicznej podlega
ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych w art. 5 Ustawy o dostepie.
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PUP w Piotrkowie Trybunalskim funkcjonuje na podstawie przepiséw prawa oraz regulacji
zawartych m.in. w:

« Uchwale NrVII/47/15 Rady Powiatu w Piotrkowie Trybunalskim z dnia 31 marca 2015 roku

w sprawie nadania Statutu Powiatowemu Urzedowi Pracy w Piotrkowie Trybunalskim
(ww. Uchwata dostepna jest na stronie BIP PUP w Piotrkowie Trybunalskim na dzien
01.10.2024r.);

« Uchwale Nr 259/2020 Zarzadu Powiatu w Piotrkowie Trybunalskim z dnia 23 kwietnia

2020 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu
Pracy w Piotrkowie Trybunalskim (ww. Uchwata dostepna jest na stronie BIP PUP
w Piotrkowie Trybunalskim na dzien 01.10.2024 r.).

- Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Piotrkowie Trybunalskim odpowiada za
catoksztatt dziatalnoéci PUP, kieruje i ponosi odpowiedzialno$¢ za realizacje zadan jednostki
przed Starostg zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Powiatowego Urzedu Pracy w Piotrkowie
Trybunalskim, wprowadzonym Uchwata Nr 259/2020 Zarzadu Powiatu w Piotrkowie
Trybunalskim z dnia 23 kwietnia 2020 roku.

™ W PUP w Piotrkowie Trybunalskim zasady dostepu do informacji publicznych s3
umocowane w przepisach prawa oraz objasnione na stronie BIP, nie funkcjonuje odrebna
pisemna procedura wewnetrzna w ww. zakresie.

Dyrektor PUP w Piotrkowie Trybunalskim (podmiot reprezentujacy Powiat Piotrkowski)
zawart umowe z podmiotem zewnetrznym na ustuge polegajacg na wykonaniu i publikacji
w Internecie (hostingu) odrebnej strony WWW (zwanej dalej strong podmiotowg), umozliwiajgcej
udostepnianie informacji publicznej w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001r. o dostepie do
informacji publicznej (t.j. Dz.U. 2 2022 r. poz. 902). Umowe na ustuge dot. funkcjonowania strony
BIP zawarto z Panem Cezarym Matota, reprezentujgcym Firme Akcess-Net Firma Handlowo -
Ustugowa Cezary Matota w dniu 19.11.2021 r. Umowa z ww. podmiotem nadal obowigzuje. Zakres
Swiadczonych ustug, zgodniez§ 4 ust. 1, § 5 oraz § 6 ww. umowy obejmuje m.in ,zapewnienie
ciaggtodci funkcjonowania serwera, na ktérym bedzie umieszczona strona podmiotowa”,
zamieszczenie na stronie podmiotowej m.in. ,logo BIP”, "instrukcji korzystania ze strony

~—  podmiotowej”, ,menu przedmiotowe”.

Dowdd kontroli nr 5 str. 8 - Umowa na ustuge dot. wykonania i publikacji w Internecie
(hostingu) strony BIP zawarta pomiedzy Paniq Dorotq Cudzich Dyrektorem PUP w Piotrkowie
Trybunalskim a Panem Cezarym Matotg, reprezentujgcq Firme Akces-Net Firma Handlowo -
Ustugowa Cezary Matota z dnia 19.11.2021 r. wraz z zatgcznikami.

Strona BIP Powiatowego Urzedu Pracy w Piotrkowie Trybunalskim o URL:
https://www.puppiotrkow.4bip.pl jest w wykazie podmiotéw BIP prowadzonym przez
Ministerstwo Cyfryzacji wraz z odnos$nikiem umozliwiajagcym potaczenie ze strong BIP
kontrolowanej jednostki, zgodnie z art. 9 ust. 3 Ustawy o dostepie. Link do karty kontaktowej BIP
dla PUP: https://www.gov.pl/web/bip/powiatowy-urzad-pracy-piotrkow-trybunalski-lodzkie-
piotrkow-trybunalski-piotrkow-trybunalski

Dowdéd kontroli nr 6 str. 3 - Wydruk karty kontaktowej BIP PUP w Piotrkowie Trybunalskim
ze strony internetowej Ministerstwa Cyfryzacji z dnia 02.10.2024 r.
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PUP w Piotrkowie Trybunalskim posiada strone podmiotowa BIP oraz serwis informacyjny
https://piotrkowtrybunalski.praca.gov.pl/. Na stronie podmiotowej BIP jednostki kontrolowanej
umieszczony jest czytelny i aktywny link do strony gtéwnej BIP.

Dowdéd kontroli nr 7 str. 1 - Wydruk zapisu obrazu wyswietlanego na monitorze w dniu
02.10.2024 . tj. strony giownej BIP PUP w Piotrkowie Trybunalskim (zw. screenshot).

Podmioty obowigzane do umieszczania informacji publicznej maja obowigzek wyznaczenia
0s6b odpowiedzialnych za dokonywanie zmian treéci informacji publicznych udostepnianych na
swojej stronie podmiotowej BIP, zgodnie z § 15 ust. 1 pkt 2 Rozporzadzenia BIP. Wyznaczone
osoby majg dostep do modutu administracyjnego strony podmiotowej BIP w oparciu
o mechanizmy identyfikacji i autoryzacji nadzorowane przez administratora strony podmiotowej
BIP. Osoba odpowiedzialng za umieszczanie materiatéw na stronie BIP PUP w Piotrkowie
Trybunalskim oraz prawidtowym jej funkcjonowaniem jest Pan Piotr Adamczyk - starszy
informatyk, zatrudniony na samodzielnym stanowisku ds. administrowania siecia kom puterowa.
W przypadku nieobecnoéci Pana Piotra Adamczyka osobg zastepujaca jest Pani Anna Sobariska.
Osobami odpowiedzialnymi za merytoryczna tre$¢ informacji umieszczanych na stronie BIP PUP
w Piotrkowie Trybunalskim do dnia 14.02.2023 r. byty osoby wymienione w Zarzadzeniu Nr 7/2021
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Piotrkowie Trybunalskim z dnia 25 stycznia 2021 roku
(PO0-1.021.7.2021). Od dnia 15.02.2023 r. po uchyleniu zarzadzenia Nr 7/2021 (PO0-1.021.3.2023),
na podstawie Polecenia Nr 1/2023 (POO0-1.021.1.2023.JL) zostaty wskazane osoby do
zamieszczania oraz aktualizowania tresci w BIP przez kierownikéw wydziatéw, referatéw.

Dowdd kontroli nr 8 str. 1 - Upowaznienie Pana Piotra Adamczyka nr 3.2024 z dnia
30.09.2024 .

Dowdd kontroli nr 9 str. 4 - Zakres obowigzkéw, uprawnier i odpowiedzialnosci Pana Piotra
Adamczyka z dnia 22.02.2023r.

Dowad kontrolinr 10 str. 1 - Polecenie Nr 1/2023 z dnia 10 lutego 2023 r. (PO0-1.021.1.2023.JL).

ll. Realizacja udostepniania informacji w Biuletynie Informacji Publicznej.

Udostepnieniu podlega informacja publiczna, o ktérej mowa w art. 6 ust. 1 Ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t). Dz. U. z 2022 r. poz. 902). Jednostki
samorzadu terytorialnego obowigzane sg do udostepniania w Biuletynie Informacji Publicznej
informacji publicznych, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 pkt 1-3, pkt 4 lit. a tiret drugie, lit. ¢ i d
i pkt 5 Ustawy o dostepie. Jednoczednie jednostki moga udostepniaé w Biuletynie Informacji
Publicznej réwniez inne informacje publiczne. Dodatkowo przepisy ustaw odrebnych stanowia
jakie informacje publiczne sa przeznaczone do publikacji w BIP.

Kategorie informacji publicznych na stronie BIP PUP w Piotrkowie Trybunalskim sa
wykazane wg zaktadek w Menu przedmiotowym strony BIP oraz mozliwe do wyszukania
w module wyszukujacym.
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Przedmiotem informacji publicznej na podstawie art. 6 ust. 1 pkt 1-3, pkt 4 lit. a tiret drugie,
lit. ci d i pkt 5 Ustawy o dostepie, sa w szczeg6lnosci:
1. Polityka wewnetrzna i zagraniczna (art. 6 ust. 1 pkt 1 Ustawy o dostepie):
« Zarzadzenia Dyrektora PUP w zaktadce Menu przedmiotowego: Zarzgdzenia Dyrektora,
» Odnosniki w postaci linkdw przekierowujacych do stron ,Sejm Rzeczypospolitej
Polskiej”, ,Dziennik Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej”, ,Monitor Polski Dziennik
Urzedowy Rzeczypospolitej Polskiej” ,
2. Informacja o podmiocie w zakresie statusu prawnego lub formy prawnej, organizacji,
przedmiotu dziatalnosci, organéw i oséb sprawujacych w nich funkcje i ich kompetencjach,
struktury wtasnosciowej, majatku, ktorym dysponuje (art. 6 ust. 1 pkt 2 Ustawy o dostepie):
+ Uchwata dot. statutu umieszczona w zaktadce Struktura organizacyjna: Statut,
+ Regulamin organizacyjny oraz schemat organizacyjny w zaktadce Struktura
organizacyjna: Schemat organizacyjny, Requlamin Organizacyjny, )
+ Opis dziatalnosci i kompetencji opisany w Statucie, ktdry znajduje sie w zaktadce
Struktura Organizacyjna,
« Zaktadka Struktura Organizacyjna: Dyrekcja
W BIP PUP w Piotrkowie Trybunalskim w Zaktadce .,Struktura Organizacyjna: Dyrekcja”
w__tresci zamieszczono nieaktualne publikatory ustaw - Dowdd _kontroli _nr 11
zdnia 01.10.2024 r. W toku kontroli skorygowano publikatory na aktualne ,0 czym stanowi Dowdd
kontrolinr 12 zdnia 07.10.2024 r.

Dowdd kontroli nr 11 str. 2 - Wydruk dot. ,,Struktury Organizacyjnej: Dyrekcja” zamieszczony
w BIP PUP w Piotrkowie Trybunalskim z dnia 01.10.2024 r.

Dowdd kontroli nr 12 str. 1 - Wydruk dot. ,Struktury Organizacyjnej: Dyrekcja” zamieszczony
w BIP PUP w Piotrkowie Trybunalskim z dnia 07.10.2024 r. - po korekcie.

+ Informacje o majatku w zaktadce: Sprawozdania finansowe.

~ 3. Informacja o zasadach funkcjonowania podmiotu w zakresie trybu dziatania, sposoboéw
stanowienia aktéw publicznoprawnych, sposobdéw przyjmowania i zatatwiania spraw, stanu
przyjmowanych spraw, kolejnosci ich zatatwiania lub rozstrzygania, prowadzonych rejestrach,
ewidencjach i archiwach oraz o sposobach i zasadach udostepniania danych w nich zawartych,
naborach kandydatéw do zatrudnienia na wolne stanowiska, w zakresie okreslonym
w przepisach odrebnych (art. 6 ust. 1 pkt 3 Ustawy o dostepie):
« Strona gtéwna, zawierajaca dane kontaktowe,
+ Uchwata dot. statutu w zaktadce Struktura organizacyjna: Statut,
« Regulamin organizacyjny oraz schemat organizacyjny w zaktadce Struktura
organizacyjna: Schemat organizacyjny, Requlamin Organizacyjny,
« Nabdr na stanowiska urzednicze: Zarzgdzenie.
W kontrolowanym okresie nie byty prowadzone nabory na pracownika do Powiatowego Urzedu
Pracy w Piotrkowie Trybunalskim.



W Menu przedmiotowym brak jest informaciji dotyczacej m.in. opisu sposobdw przvimowania

i zatatwiania spraw, stanu przyjmowanych spraw, kolejnoéci ich zatatwiania lub rozstrzygania,
o ktérym mowa w art. 6 ust. 1 pkt 3 d) i e) Ustawy o dostepie.

Brak réwniez informacji o prowadzonych rejestrach, ewidencjach i archiwach - Dowdd kontroli
nr 13 z dnia 03.10.2024 r. Brakujace zaktadki dodano do menu przedmiotowego i uzupetniono
w toku kontroli w BIP PUP w Piotrkowie Trybunalskim - Dowdd kontroli nr 14 z dnia 07.10.2024 r,

Dowdd kontroli nr 13 str. 3 - Wydruk mapy serwisu BIP PUP w Piotrkowie Trybunalskim
zdnia 03.10.2024 r.

Dowdéd kontroli nr 14 str. 2 - Wydruk mapy serwisu BIP PUP w Piotrkowie Trybunalskim
zdnia 07.10.2024 . - po korekcie.

4. Informacja dot. danych publicznych tj. dokumentacja przebiegu i efektéw kontroli oraz
wystapienia, stanowiska, wnioski i opinie podmiotéw ja przeprowadzajacych, tre$é innych
wystapien i ocen dokonywanych przez organy wtadzy publicznej, informacja o stanie paristwa,
samorzaddw i ich jednostek organizacyjnych (art. 6 ust. 1 pkt 4 lit. a tiret drugie, lit. ¢ i d Ustawy
o dostepie):

« Zaktadka Menu przedmiotowego: Kontrole.
5. Majatek publiczny (art. 6 ust. 1 pkt 5 Ustawy o dostepie):

 Informacje o majatku w zaktadce Menu przedmiotowego: Sprawozdania finansowe.

Termin w jakim nalezy opublikowac informacje publiczng w BIP z zakresu kategorii
informacji publicznych, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 pkt 1-3, pkt 4 lit. a tiret drugie, lit. c i d
i pkt 5 Ustawy o dostepie, nie jest doktadnie okreslony przez Ustawodawce, inaczej niz jest
w przypadku dostepu do informacji publicznej na wniosek tj. bez zbednej zwtoki, nie péZniej
jednak nizw terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku, z zastrzezeniem ust. 2 i art. 15 ust. 2 Ustawy
o dostepie. Wniosek o dostep do informacji znajduje sie w Menu przedmiotowym w zaktadce
Informacje podstawowe: Dostep do informacji publicznej.

W BIP PUP w Piotrkowie Trybunalskim w Zaktadce Informacje Podstawowe: Dostep do
Informacgji publicznej podano nieaktualne publikatory ustaw - Dowdd kontroli nr 15 z dnia
01.10.2024 r. W toku kontroli skorygowano publikatory na aktualne, o czym stanowi Dowdd
kontrolinr 16 zdnia 07.10.2024 r.

W wyniku kontroli na zbadanej prébce materiatéw umieszczanych na BIP przez PUP
w Piotrkowie Trybunalskim, m. in. w zaktadkach: kontrole, regulamin organizacyjny, zapytania
ofertowe, stwierdza sie, iz PUP w Piotrkowie Trybunalskim wywigzuje sie z umieszczania
informacji na stronie podmiotowej BIP bez zbednej zwtoki.

Dowad kontroli nr 15 str. 2 - Wydruk dot. ,informacje podstawowe: dostep do informacji
publicznej” zamieszczony w BIP PUP w Piotrkowie Trybunalskim z dnia 01.10.2024 r.

Dowdd kontroli nr 16 str. 2 - Wydruk dot. Jnformacje podstawowe: dostep do informacji
publicznej” zamieszczony w BIP PUP w Piotrkowie Trybunalskim z dnia 07.10.2024 r. - po
korekcie.
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Podmioty udostepniajace informacje publiczne w Biuletynie Informacji Publicznej
w zwigzku z art. 8 ust. 6 Ustawy o dostepie sa obowigzane do stosowania nw. regulacji.
1. Oznaczenia informacji danymi okreslajagcymi podmiot udostepniajacy informacje - wskazano
PUP w Piotrkowie Trybunalskim.
2. Podania w informacji danych okreslajacych tozsamosc osoby, ktéra wytworzyta informacje lub
odpowiada za tre$¢ informacji. W wybranych do kontroli zaktadkach z Menu przedmiotowego
strony BIP wskazywano osoby , ktére wytworzyty dang informacje.
3. Dotaczenia do informacji danych okreslajacych tozsamos¢ osoby, ktéra wprowadzita
informacje do Biuletynu Informacji Publicznej. Na stronie BIP PUP w Piotrkowie Trybunalskim
dane okreslajgce ww. osobe wskazuja osoby, ktore wprowadzity informacje do BIP.
4, Oznaczenia czasu wytworzenia informacji i czasu jej udostepnienia. W przypadku
skontrolowanych zaktadek z Menu przedmiotowego strony BIP wskazano czas wytworzenia
informacji i czas jej udostepnienia. ’
5. Zabezpieczono mozliwosci identyfikacji czasu rzeczywistego udostepnienia informacji.

Strona podmiotowa BIP PUP w Piotrkowie Trybunalskim, zgodnie z § 11 wust. 1
Rozporzadzenia BIP zawiera:

1) logo (znak graficzny) BIP, umieszczone w gornej czesci strony (patrz Dowdd kontroli
nr7);

2) adres redakcji strony podmiotowej BIP wskazano w menu przedmiotowym: Informacje
podstawowe: Redakcja BIP; brak wykazanego adresu redakcji uzupetniono niezwtocznie
w toku trwania kontroli (Dowody kontroli nr 17 - przed korektq z dnia 01.10.2024 r. oraz
nr 18 po korekcie z dnia 03.10.2024 r.);

3) imie i nazwisko, numer telefonu, numer telefaksu (Redaktor BIP PUP w Piotrkowie
Trybunalskim nie posiada telefaxu) i adres poczty elektronicznej osoby redagujacej
strone podmiotowg BIP;

4) instrukcje korzystania ze strony podmiotowej BIP - dostepna na stronie BIP.

Brak aktualnych publikatoréw w instrukcji (Dowdd kontroli nr 19 z dnia 01.10.2024 r.).
Publikatory zostaty zaktualizowane w trakcie trwania kontroli (Dowdd kontroli nr 20
zdnia 07.10.2024r.).

Dowdéd kontroli nr 17 str. 1 - Wydruk zaktadki Informacje Podstawowe: Redakcja BIP PUP
w Piotrkowie Trybunalskim z dnia 01.10.2024 r.

Dowdd kontroli nr 18 str. 1 - Wydruk zaktadki Informacje Podstawowe: Redakcja BIP PUP
w Piotrkowie Trybunalskim z dnia 03.10.2024 r. - po korekcie.

Dowdd kontroli nr 19 str. 2 - Wydruk zaktfadki Instrukcja Obstugi: Obstuga strony
podmiotowej BIP z dnia 01.10.2024 r.

Dowdd kontroli nr 20 str. 2 - Wydruk zaktadki Instrukcja Obstugi: Obstuga strony
podmiotowej BIP z dnia 07.10.2024 r. - po korekcie.

5) menu przedmiotowe umozliwiajgce odnalezienie:
a) informacji publicznych, o ktérych mowa w art. 8 ust. 3 zdanie pierwsze ustawy;
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b) innych informacji publicznych, o ktérych mowa w art. 8 ust. 3 zdanie drugie ustawy,
a w szczegolnosci takich, ktérych publikacja lezy w interesie publicznym, zaspokaja potrzeby
obywateli i ich wspélnot, wspiera rozwdj spoteczeristwa obywatelskiego lub przyczynia sie do
polepszenia dziatalnosci podmiotu udostepniajacego informacje, tj. link przekierowujacy do
serwisu informacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Piotrkowie Trybunalskim dot. m.in.
programéw aktywizacyjnych i projektéw realizowanych przez Powiatowy Urzad Pracy
w Piotrkowie Trybunalskim;
¢) informacji publicznych przeznaczonych do publikacji w BIP na podstawie przepiséw odrebnych
m.in. deklaracja dostepnosci;

6) modut wyszukujacy, umieszczony w gérnym prawym rogu, ktéry umozliwia

wyszukiwanie fraz (patrz Dowdd z kontroli nr 7).

"Dostep do strony BIP spetnia ponizsze wymagania:

- realizowany jestw trybie ciggtym tj. przez cata dobe bez przerwy, wyjatek stanowia awarie
(§ 5 Rozporzadzenia BIP), w PUP w Piotrkowie Trybunalskim w badanym okresie nie
wystapity awarie strony BIP, zgodnie z pisemng informacja zataczona do protokotu (patrz
Dowéd kontroli nr21),

- treSci zgromadzone na stronie BIP sg udostepniane w jakosci niepozostawiajacej
watpliwosci co do ich zawartosci (§ 7 ust. 2 pkt 1 Rozporzadzenia BIP),

- tredci zgromadzone na stronie BIP nie s3 zabezpieczone przed drukowaniem
i kopiowaniem (§ 7 ust. 2 pkt 2 Rozporzadzenia BIP),

+ strona BIP nie zawiera reklam (§ 11 ust. 2 Rozporzadzenia BIP),

« strona BIP nie zawiera niewyjasnionych skrotdéw, z wyjatkiem skrétéw powszechnie
przyjetych i zrozumiatych (§ 6 Rdzporzqdzenia BIP).

Dowdd kontrolinr 21 str. 1 - Informacja o pracy w trybie ciggtym strony podmiotowej BIP.

PUP w Piotrkowie Trybunalskim zapewnia dostepno$¢ swojej strony BIP na podstawie
opublikowanej deklaracji dostepnosci, o ktérej mowa w Ustawie z dnia 4 kwietnia 2019 r.
o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych
(tj. Dz. U.z2023r. poz. 1440).

Strona BIP jest wyposazona w mechanizm dziennika, w ktérym odnotowywane
sg automatycznie zmiany w tresci informacji publicznych udostepnianych w BIP oraz ewentualne
préby dokonywania takich zmian przez osoby nieuprawnione, zgodnie z § 16 Rozporzadzenia BIP.

Wynik kontroli:

Dziatalno$¢ podmiotu kontrolowanego w zakresie objetym kontrolg oceniono pozytywnie.

W ocenie Zespotu Kontrolujgcego, po dokonaniu kontroli wybranych kategorii informacji
publicznych w zakresie art. 6 ust. 1 pkt 1-3, pkt 4 lit. a tiret drugie, lit. ¢ i d i pkt 5 Ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. 22022 r. poz. 902) umieszczonych
na stronie BIP, Powiatowy Urzad Pracy w Piotrkowie Trybunalskim wywiazuje sie z obowigzku
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udostepniania informacji w Biuletynie Informacji Publicznej w formie ogtaszania informacji
publicznych, w tym dokumentéw urzedowych.

Jednostka kontrolowana nie zastosowata sie do § 11 ust. 1 pkt 2 Rozporzadzenia w sprawie
Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. 22007 Nr 10, poz. 68) oraz art. 6 ust. 1 pkt 3 Ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. 22022 r. poz. 902), stanowigcego
m.in. o obowigzku wskazania adresu redakcji strony podmiotowej BIP, obowigzku informowania
o zasadach funkcjonowania podmiotéw, sposobach przyjmowania i zatatwiania spraw, stanie
przyjmowanych spraw, kolejnosci ich zatatwiania lub rozstrzygania, prowadzonych rejestrach,
ewidencjach i archiwach oraz o sposobach i zasadach udostepniania danych w nich zawartych -
na stronie BIP PUP w Piotrkowie Trybunalskim brak zaktadki informujacej o ww. zakresie.

~ W toku kontroli dokonano nastepujacych zmian w poszczegdlnych punktach:
1. Uzupetniono dane adresowe redakcji BIP.
2. Dodano do menu przedmiotowego i uzupetniono zaktadki:
e Trybdziatania,
e Sposoby zatatwiania spraw,
e Rejestr, ewidencje, archiwum.
3. Uaktualniono publikatory w Menu przedmiotowym:
e Struktura Organizacyjna: Dyrekcja,
e Obstuga strony podmiotowej BIP - instrukcja.

PUP w Piotrkowie Trybunalskim stosuje rozwigzania chronigce tres$¢ i zapewniajace
dostepnosé informacji publicznych umieszczanych na stronie BIP, ktére okre$lono w Ustawie
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 902) oraz
Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10, poz. 68).

PUP w Piotrkowie Trybunalskim stosuje sie do terminowosci udostepniania informacji
w BIP, kierujac sie obowigzujaca ogdlnie reguta, wynikajaca z art. 3 ust. 2 Ustawy z dnia 6 wrze$nia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. 22022 r. poz. 902), w mysl ktérej ,Prawo do
informacji publicznej obejmuje uprawnienie do niezwtocznego uzyskania informacji publicznej
zawierajacej aktualng wiedze o sprawach publicznych”. Pomimo, iz zaden przepis prawa nie
precyzuje terminu np. poprzez okreslenie konkretnej liczby dni w jakim ma nastapié¢ umieszczenie
informacji publicznej w BIP w zakresie Ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (t.j. Dz. U. 2 2022 r. poz. 902), termin ,niezwtocznie” oznacza obowigzek spetnienia go
w trybie ,bez zbednej zwtoki”. Na podstawie wybranych zaktadek z Menu przedmiotowego,
Powiatowy Urzad Pracy w Piotrkowie Trybunalskim umieszcza informacje na biezaco.

Wyniki przeprowadzonego postepowania kontrolnego nie uzasadniajg sporzadzenia
zalecen pokontrolnych.
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Wykaz dowodow kontroli:

Lp. Nr Liczba Nazwa dowodu kontroli
dowodu | stron
kontroli

1 11 1 Zarzqdzenie Nr 16/2024 Starosty Powiatu Piotrkowskiego z dnia 27 lutego
2024 roku w sprawie powotania na stanowisko dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Piotrkowie Trybunalskim (dot. Pana Arkadiusza Niecki).

2 |2 1 Zarzgdzenie Nr 33/2017 Starosty Powiatu Piotrkowskiego z dnia 10 sierpnia
2017 roku w sprawie powotania na stanowisko dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Piotrkowie Trybunalskim (dot. Pani Doroty Cudzich).

3 3 1 Zarzgdzenie Nr 15/2024 Starosty Powiatu Piotrkowskiego z dnia 22 lutego
2024 roku w sprawie odwotania ze stanowiska dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Piotrkowie Trybunalskim (dot. Pani Doroty Cudzich).

4 |4 1 Upowaznienie Pani Martyny Kowalskiej oraz Pani Anety Katki, nr 166/2024
zdnia 24.09.2024 r. do przeprowadzenia kontroli.

5 |5 8 Umowa na ustuge dot. wykonania i publikacji w Internecie (hostingu) strony
BIP zawarta pomiedzy Dyrektorem PUP w Piotrkowie Trybunalskim
a Panem Cezarym Matotq, reprezentujgcg Firme Akces-Net Firma Handlowo
- Ustugowa Cezary Matota z dnia 19.11.2021 r. wraz z zatgcznikami.

6 |6 3 Wydruk karty kontaktowej BIP PUP w Piotrkowie Trybunalskim ze strony
internetowej Ministerstwa Cyfryzacji z dnia 02.10.2024 r.

707 1 Wydruk zapisu obrazu wyswietlanego na monitorze w dniu 02.10.2024 r.
tj. strony gtéwnej BIP PUP w Piotrkowie Trybunalskim (zw. screenshot).

8 |8 1 Upowaznienie Pana Piotra Adamczyka nr 3.2024 z dnia 30.09.2024 r.

9 |9 4 Zakres obowigzkéw, uprawnienn i odpowiedzialnosci Pana Piotra
Adamczyka z dnia 22.02.2023r.

10 |10 1 Polecenie Nr 1/2023 z dnia 10 lutego 2023 r. (POO-1.021.1.2023.JL).

11 |11 2 Wydruk dot. ,Struktury Organizacyjnej: Dyrekcja” zamieszczony w BIP PUP
w Piotrkowie Trybunalskim z dnia 01.10.2024 r.

12 |12 1 Wydruk dot. ,Struktury Organizacyjnej: Dyrekcja” zamieszczony w BIP PUP
w Piotrkowie Trybunalskim z dnia 07.10.2024 r. - po korekcie.

13 |13 3 Wydruk mapy serwisu BIP PUP w Piotrkowie Trybunalskim
zdnia 03.10.2024 .

14 |14 2 Wydruk mapy serwisu BIP PUP w Piotrkowie Trybunalskim
zdnia 07.10.2024 r. - po korekcie.
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15 |15 2 Wydruk dot. ,informacje podstawowe: dostep do informacji publicznej”
zamieszczony w BIP PUP w Piotrkowie Trybunalskim z dnia 01.10.2024 .

16 |16 2 Wydruk dot. ,/nformacje podstawowe: dostep do informacji publicznej”
zamieszczony w BIP PUP w Piotrkowie Trybunalskim z dnia 07.10.2024 r -
po korekcie.

17 |17 1 Wydruk zaktadki Informacje Podstawowe: Redakcja BIP PUP w Piotrkowie
Trybunalskim z dnia 01.10.2024 r.

18 |18 1 Wydruk zaktadki Informacje Podstawowe: Redakcja BIP PUP w Piotrkowie
Trybunalskim z dnia 03.10.2024 r. - po korekcie.

19 {19 2 Wydruk zaktadki Instrukcja Obstugi: Obstuga strony podmiotowej BIP z dnia
01.10.2024r. _

20 |20 2 | Wydruk zaktadki Instrukcja Obstugi: Obstuga strony podmiotowej BIP z dnia

07.10.2024 r. - po korekcie.

|21 21 1 Informacja o pracy w trybie ciggtym strony podmiotowej BIP.

Niniejszy protokét kontroli sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktérych jeden doreczono Kierownikowi podmiotu kontrolowanego.
Protokét kontroli liczy 12 zaparafowanych stron.

Zgodnie z § 16 ust. 1 oraz § 17 ust. 1 ,,Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej
w Starostwie Powiatowym i jednostkach organizacyjnych Powiatu Piotrkowskiego”
Kierownikowi podmiotu kontrolowanego przystuguje prawo odmowy podpisania protokotu
i zgtoszenia przed podpisaniem pisemnych, umotywowanych zastrzezen do ustalen zawartych
w protokole kontroli, w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli.

W przypadku nie skorzystania z prawa do wniesienia zastrzezen, protokdt nalezy podpisaé
(zaleca sie réwniez parafowanie kazdej ze stron), opatrzeé¢ data, a nastepnie przekazaé
Kontrolujgcemu podpisany egzemplarz protokotu w terminie 5 dni roboczych od daty jego
otrzymania.
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Zespot Kontrolujacy:

Yioblas 24, 104024 v.

A TENE A A AL
(miejscowosc, data)

(imie | naZwisko: staricaisko)

Podmiot kontrolowany:

.........................................

(miejscowosd, data)

(imie i nazwisko, stanowisko)

Pokwitowanie odbioru protokotu Kontroli ..........ccoovviiniiiiiii
(data, imie i nazwisko Kierownika podmiotu kontrolowanego
w przypadku, gdy protokdt doreczony zostat osobiscie)
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