(«4 Powiatowy Urzad Pracy
‘ w Piotrkowie Trybunalskim

URZAD PRACY

Znak sprawy: PO0-1.2311.10.2024.DW Piotrkdw Trybunalski, dnia 16.04.2024r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Do przedmiotowego zamoéwienia majg zastosowanie postanowienia Regulaminu zamoéwienn publicznych na
dostawy, ustugi i roboty budowlane o warto$ci szacunkowej ponizej 130 000 zt, wprowadzonego Zarzgdzeniem
Nr 3 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Piotrkowie Trybunalskim z dnia 15 stycznia 2021 roku

1. Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy w Piotrkowie Trybunalskim, ul. Dmowskiego 27, 97-300 Piotrkow Tryb.,
NIP 771 23 14 810

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest odbidr i zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej, wytworzonej oraz
zgromadzonej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Piotrkowie Trybunalskim, na zniszczenie ktérej Urzad
uzyskat zgode Dyrektora Archiwum Panstwowego w Piotrkowie Trybunalskim.

Zamawiajacy informuje, ze ilosé dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia
oszacowano na ok. 55 mb. Zniszczenia dokumentow nalezy dokona¢ w sposob uniemozliwiajacy ich
odzyskanie.

Wykonawca zobowigzany bedzie do zachowania w tajemnicy wszystkich danych, do ktérych bedzie
mial dostep, w zwigzku z wykonywaniem niniejszego zamoéwienia zgodnie z ustawag
z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019r. poz. 1781).

3. Termin, miejsce, czas realizacji zamoéwienia:

Realizacja zaméwienia do 31.05.2024 r.

4. Miejsce i termin zatozenia ofert

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 22.04.2024r ., do godziny 12.00, w siedzibie Zamawiajgcego w Piotrkowie Trybu-
nalskim, przy ul. Dmowskiego 27, pokdj nr 14.

5. Sposéb sktadania ofert

a) osobiscie

b) za posrednictwem poczty

C) drogg elektroniczng na adres e-mail: lopi@puppiotrkow.pl

d) faksem na nr Tel.44 647-45-26 wew. 150.
W przypadku ofert sktadanych za posrednictwem poczty elektronicznej, Wykonawca zobowigzany jest przeka-
zaé oferte w formie plikéw zatgczonych do korespondencji, pliki powinny byé zapisane w formacie umozliwiajg-
cym odczytanie ich tresci, np. w PDF.
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6. Opis sposobu przygotowania ofert:
Wykonawca, ktory posiada niezbedne doswiadczenie oraz potencjat techniczny i osobowy, powinien przygoto-
wac i ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego oferte:
1) sporzadzong na formularzu ofertowym, zgodnym w tresci ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,
2) sporzgdzonag w jezyku polskim,
3) zawierajgca petna nazwe Wykonawcy, adres siedziby, dane kontaktowe (telefon, e-mail) NIP, REGON,
4) podpisang przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wyko-
nawcy, przy czym podpis lub podpisy muszg by¢ czytelne lub opatrzone imiennymi pieczatkami.
7. Wykonawca jest zobowigzany do wypeinienia formularza ofertowego i okreslenia w nim ceny obejmujacej
wszystkie koszty niezbedne do wykonania zamdéwienia; cena oferty winna byé przedstawiona w PLN jako cena
brutto (zawiera¢ podatek VAT).

8. Wprowadzenie przez Wykonawce jakichkolwiek zmian w formularzu ofertowym spowoduje  odrzucenie
oferty.

9. Wybér Wykonawcy realizujagcego zamoéwienie:
Zamawiajgcy wybierze Wykonawce na podstawie ofert, ztozonych w wyznaczonym terminie, spetniajgcych
wymagania, o ktérych mowa w pkt. 6.
Oferta zostanie oceniona przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria wyboru oferty:
a. Cena 100%

W przypadku otrzymania przez Zamawiajgcego ofert z takg samg ceng, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw do
ztozenia ofert dodatkowych, sposréd ktérych zostanie wybrana oferta najkorzystniejsza.

W przypadku, gdy cena zaoferowana przez wszystkich Wykonawcédw przekroczy srodki finansowe, ktére Za-
mawiajgcy moze przeznaczy¢ na realizacje zamowienia, Zamawiajgcy ponowi zapytanie ofertowe.

Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa cywilnoprawna.

10.Warunki ptatnosci:

Naleznos¢ za wykonang dostawe, uregulowana bedzie w ustalonym terminie. Podstawg do wystawienia przez
Wykonawce faktury jest przyjecie przez Zamawiajgcego wykonania zamoéwienia.

11. Miejsce lub sposoéb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajacej szczegétowe
warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia:

Wszelkich informacji dotyczgcych przedmiotu zamdwienia udziela: Dorota Wisniak — Kierownik Referatu Orga-
nizacji i Administracji, Tel. 44 647-45-26.

Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy
w Piotrkowie Trybunalskim
mgr Arkadiusz Niecka
Zataczniki:
1) formularz ofertowy
2) projekt umowy
3) oswiadczenie
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Zatgcznik Nr 1
do zapytania ofertowego

Znak sprawy: PO0O-1.2311.10.2024.DW
Powiatowy Urzad Pracy
ul. Dmowskiego 27
97-300 Piotrkéw Trybunalski

FORMULARZ OFERTOWY
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w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
ZNAK SPIAWY ...ttt ZANIA e
dotyczace realizacji zaméwienia

sktadam oferte o tresci jak ponizej:
Cena za realizacje przedmiotu zaméwienia:

cena netto [podatek [cena brutto |wartos¢
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1. Brakowanie dokumentacji

niearchiwalnej mb 55

tacznie:

taczna wartos¢ oferty wynosi:
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1. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z zapytaniem ofertowym i jego zatgcznikami i nie wnosze do nich zad-
nych zastrzezen.

2. Zobowigzuje sie zrealizowa¢ zamowienie w czasie wskazanym przez Zamawiajgcego.
3. Akceptuje forme ptatnosci w terminie do 14 dni od daty wystawienia faktury.

MigjSCOWOSE.......oevvveiiiiiiiiiiiie e dnia,......ccoceiinnn.

(imie, nazwisko i podpis Wykonawcy lub uprawnionego przedstawiciela)
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