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: , Wpt. .
Archiwum Panstwowe w - dni Jerozolimska 29

rkowie Trybunalskim nia 71-300 Piotrkéw

ybunalski
zw\a archiwum panstwowego Oddziat Adres
Znak sprawy
16427 2023-03-14 0-1.421.3.2023 500
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng kontroli stanowi art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt. 3 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. 2020, poz. 164).

Informacje o jednostce kontrolowane;j

Powiatowy Urzad Pracy w Piotrkowie Tryb. 6974
Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy
ul. Dmowskiego 27, 97-300 Piotrkow Tryb. - -
Adres jednostki kontrolowanej REGON KRS
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Gabriel Eksman starszy archiwista 3/2023 2023-02-01
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do  Data wystawienia
kontroli upowaznienia
Data kontroli
2023-02-21 2023-02-21 ---
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja
niearchiwalng powstatg i zgromadzong w organach i jednostkach organizacyjnych.

Zakres i przedmiot kontroli

Informacje o zrealizowaniu badz przyczynach braku realizacji poszczegdlnych zalecen pokontrolnych nalezy na biezaco
przekazywac¢ w formie pisemnej do Archiwum Panstwowego w Piotrkowie Trybunalskim. W przypadku nie wykonania
tego obowigzku zastosowanie majg zapisy art. 21 c pkt. 8 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 poz. 164).

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone
nieprawidtowosci
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W kontrolowanej jednostce przepisy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach sg przestrzegane z wytaczeniem
ponizszych zastrzezen:

- 0soba zastgpujgca archiwiste zaktadowego nie posiada ukoriczonego kurs kancelaryjno - archiwalnego |l stopnia;

- ewidencja dokumentacji niearchiwalnej wymaga naniesienia informacji w zakresie wybrakowania dokumentacji
niearchiwalnej (aktowej);

- w materiatach archiwalnych znajduja sie z czesci metalowe (sukcesywnie usuwane podczas prac porzadkowych);

- czesc dokumentacji niearchiwalnej btednie zakwalifikowana na kat. A (np.: dokumentacja dotyczaca "Wspotpracy”);

- brak przekazania kompletu materiatow archiwalnych do archiwum zaktadowego do 2020 roku witacznie;

- brak przekazania kompletu dokumentacji niearchiwalnej do archiwum zaktadowego do 2020 roku wtacznie;

- brak przekazania kompletu dokumentacji osobowej do 2020 roku wtgcznie, ptacowej do 2018 roku witgcznie;

- brak prawidtowej rejestracji spraw, znaki spraw nie zawsze sg nanoszone i przenoszone na dokumentacje;

- jednostka nie sktada rocznych sprawozdan z dziatalnosci archiwum zaktadowego.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

10.

Utrzymanie dotychczasowej obsady etatowej w zakresie obstugi archiwum zaktadowego

Przeszkolenie osoby zastepujacej archiwiste zaktadowego na kursie kancelaryjno - archiwalnym
Il stopnia.

Nanies¢ informacje w ewidencji dokumentacji niearchiwalnej w zakresie wybrakowania
dokumentacji niearchiwalnej (aktowej).

Usunac czesci metalowe z materiatow archiwalnych zgodnie z obowigzujgcymi standardami
porzgdkowania, ewidencjonowania i technicznego zabezpieczania materiatow archiwalnych.

Przekazac komplet materiatow archiwalnych do archiwum zaktadowego wytworzonych do 2020
roku wtacznie.

Przekazac komplet dokumentacji niearchiwalnej do archiwum zaktadowego wytworzonej do
2020 roku wtacznie.

Przekazac komplet dokumentacji osobowej wytworzonej do 2020 roku wigcznie i ptacowej
wytworzonej do 2018 roku wtgcznie.

Doprowadzic¢ do przestrzegania instrukcji kancelaryjnej w zakresie prawidtowego rejestrowania
spraw biezacych (prowadzenie spisow spraw, nadawanie i przenoszenie znaku sprawy na
dokumentacje).

Doprowadzic by jednostka sktada roczne sprawozdania z dziatalnosci archiwum zaktadowego.

Kontynuowac zalecenie pokontrolne w zakresie przekwalifikowania materiatéw archiwalnych
Rejonowego Biura Pracy z kat. B25 na kat. A, przygotowania ich zgodnie z obowigzujgcymi
standardami porzadkowania, ewidencjonowania i technicznego zabezpieczania materiatow
archiwalnych, a nastepnie przekazania ich do Archiwum Panstwowego w Piotrkowie
Trybunalskim.

Opis

2023-12-31

2023-12-31

2024-03-31

2024-03-31

2024-03-31

2023-12-31

2023-12-31

2023-12-31

2024-12-31

Termin realizacji
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Piotrkow Trybunatski, .01 MR 283 . ...

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosic¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zataczniki Ilos¢: 0
0 Brak

Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Piotrkowie Trybunalskim






