PO0O-1.021.4.2024
ZARZADZENIE Nr 4/2024
DYREKTORA POWIATOWEGO URZEDU PRACY W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM
z dnia 17 stycznia 2024 roku

W sprawie: inwentaryzacji srodkow trwatych, wyposaienia oraz wartosci niematerialnych
i prawnych Powiatowego Urzedu Pracy w Piotrkowie Trybunalskim

Na podstawie:

- art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdin.
zm.);

- Zarzadzenia Nr 9/2018 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Piotrkowie Trybunalskim z dnia
28 czerwca 2018 roku, w sprawie wprowadzenia dokumentu — ,Zasady (polityka) rachunkowosci
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Piotrkowie Trybunalskim;

- -§ 12 ust. 1 pkt 7 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Piotrkowie
Trybunalskim;

zarzadza sie, co nastepuje:

§1.1. Przeprowadzenie inwentaryzacji S$rodkow trwatych, wyposazenia oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, w drodze spisu z natury, wg stanu na dzien 22 stycznia 2024 roku.

2. Spis z natury nalezy rozpoczac 22 stycznia 2024 roku i zakonczy¢ w dniu 16 lutego 2024 roku.

3. Spis z natury sporzadza sie na drukach, ktorych wzér stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia, oddzielnie dla:

- podstawowych srodkow trwatych;

- pozostatych srodkéw trwatych;

- $rodkéw trwatych niepetnowartosciowych (uszkodzonych, zniszczonych);

- wartosci niematerialnych i prawnych.

§ 2. Inwentaryzacji podlegajg srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne, wymienione
w § 1 pkt 3 iinne $rodki trwate bedgce w uzytkowaniu Powiatowego Urzedu Pracy w Piotrkowie
Trybunalskim.

§ 3. 1. Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w PUP, w skfadzie:

Barbara Matyjaszewska — Przewodniczgca Komisji

Anna Dratwa — Wiceprzewodniczgca Komisji

Anna Polowczyk — Sekretarz Komisji.

2. Zadania Komisji Inwentaryzacyjnej okresla zafqcznik nr 2 do zarzgdzenia oraz przepisy ogolne,
a w szczegolnosci: ustawa o rachunkowosci.

§ 4. 1. Do wykonania czynnosci spisowych powotuje sie Zespot Spisowy, ktérego sktad osobowy
oraz zakres zadan okresla zafgcznik nr 3 do zarzadzenia.

2. Zespot Spisowy przekazuje sporzadzone przez siebie arkusze spisowe Przewodniczagcemu
Komisji Inwentaryzacyjnej do dnia 20 lutego 2024 roku.

§ 5. Komisja Inwentaryzacyjna zobowigzana jest przedstawi¢ Dyrektorowi Urzedu, w terminie do
dnia 23 lutego 2024 roku protokot rozliczern wynikow inwentaryzacji wraz z arkuszami spisowymi.
W przypadku rdznic inwentaryzacyjnych, Komisja przekazuje Dyrektorowi Urzedu wyjasnienia w jaki
sposob do nich doszto oraz wnioski co do sposobu ich rozliczenia.

§ 6. Odpowiedzialnymi za wykonanie postanowien zarzadzenia, czynie Przewodniczgcego Komisji
Inwentaryzacyjnej oraz Gtownego Ksiegowego.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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