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ZAPYTANIE OFERTOWE

Do przedmiotowego zamowienia majg zastosowanie postanowienia Regulaminu zamowien
publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci szacunkowej ponizej 130 000 zi,
wprowadzonego Zarzqdzeniem Nr 3 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Piotrkowie
Trybunalskim z dnia 15 stycznia 2021 roku

1. Zamawiajacy:

Powiatowy Urzqd Pracy w Piotrkowie Trybunalskim, ul. Dmowskiego 27,
97-300 Piotrkéw Trybunalski, NIP 771 23 14 810

2. Opis przedmiotu zamdéwienia:

CZESC |. Swiadczenie powszechnych uslug pocztowych w obrocie krajowym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych o wadze do 50 gram
i powyzej 50 gram, dla Powiatowego Urzedu Pracy w Piotrkowie Trybunalskim.

CZESC II. Swiadczenie ustug pocztowych na terenie miasta Piotrkowa Trybunalskiego
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek pocztowych o wadze do
50 gram i powyzej 50 gram, dla Powiatowego Urzedu Pracy w Piotrkowie Trybunalskim.

Ofert¢ moze ztozy¢ Wykonawca, ktory posiada wazne zezwolenie Prezesa Urzgdu Komunikacji
Elektronicznej lub dokument o zwolnieniu z wpisu do rejestru UKE oraz niezbgdne
doswiadczenie, potencjal techniczny i osobowy, zdolny do wykonania zamowienia.

W przypadku $wiadczenia ustug pocztowych na terenie miasta Piotrkowa Trybunalskiego,
przesytki winne by¢ odbierane od poniedziatku do piatku, z siedziby Zamawiajacego.

3. Termin, miejsce, czas realizacji zamowienia:

Realizacja zaméwienia: ROK 2024 — 12 miesiecy (od stycznia do grudnia)

4. Miejsce i termin zalozenia ofert

Ofertg nalezy ztozy¢ do dnia 30.11.2023r., do godziny 12.00, w siedzibie Zamawiajacego, W
Piotrkowie Trybunalskim, przy ul. Dmowskiego 27, pokoj nr 14.

5. Sposob skladania ofert

a) osobiscie

b) za posrednictwem poczty

c) droga elektroniczng na adres e-mail: lopi@puppiotrkow.pl

d) faksem nanr Tel.44 647-45-26 wew. 150.
W przypadku ofert skladanych za posrednictwem poczty elektronicznej, Wykonawca
zobowiazany jest przekaza¢ ofert¢ w formie plikow zataczonych do korespondencji (pliki
powinny by¢ zapisane w formacie umozliwiajacym odczytanie ich tresci, np. w PDF).



6. Opis sposobu przygotowania ofert:
Wykonawca, ktory posiada niezbgdne doswiadczenie oraz potencjal techniczny i osobowy,
powinien przygotowac i ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego oferte:

1) sporzadzona na formularzu ofertowym, zgodnym w tre$ci ze wzorem stanowigcym
zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

2) sporzadzona w jezyku polskim,

3) zawierajaca petna nazwe Wykonawcy, adres siedziby, dane kontaktowe (telefon, e-mail)
NIP, REGON,

4) podpisang przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym w
imieniu Wykonawcy, przy czym podpis lub podpisy musza by¢ czytelne lub opatrzone
imiennymi pieczatkami.

7. Wykonawca jest zobowigzany do wypelnienia formularza ofertowego i okreslenia w nim
ceny obejmujgcej wszystkie koszty niezbedne do wykonania zaméwienia; cena oferty winna
by¢ przedstawiona w PLN jako cena brutto (zawiera¢ podatek VAT). Wykonawca moze ztozy¢
ofert¢ na jednag z cze$ci zamowienia lub realizacje dwoch czesci. W przypadku ubiegania si¢ o
realizacj¢ ustugi na dwie czes$ci, Wykonawca winien ztozy¢ odrgbne formularze ofertowe, dla
kazdej czesci.

8. Wprowadzenie przez Wykonawce jakichkolwiek zmian w formularzu ofertowym spowoduje
odrzucenie oferty.

9. Wybor Wykonawcy realizujacego zamowienie:
Zamawiajacy wybierze Wykonawce na podstawie ofert, ztozonych w wyznaczonym terminie,
spetniajagcych wymagania, o ktorych mowa w pkt. 6.
Oferta zostanie oceniona przez Zamawiajagcego w oparciu o nastgpujace kryterium wyboru
oferty:

a. Cena 100%
W przypadku otrzymania przez Zamawiajacego ofert o takim samym bilansie punktowym,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych, sposrod ktorych zostanie
wybrana oferta najkorzystniejsza.
W przypadku, gdy cena zaoferowana przez wszystkich Wykonawcow przekroczy s$rodki
finansowe, ktore Zamawiajagcy moze przeznaczyC¢ na realizacj¢ zamoOwienia, Zamawiajacy
ponowi zapytanie ofertowe.
Z wybranym Wykonawca zostanie zawarta umowa cywilnoprawna.

10.Warunki platnosci:

Naleznos¢ za wykonang ustuge regulowana bedzie w terminie 14 dni, od daty otrzymania przez
Zamawiajacego faktury. o
Umowa z Wykonawca okresli warunki i zasady ptatno$ci za realizacje ustugi, w skali jednego
miesigca.

11. Miejsce lub sposob uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajacej
szczegolowe warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia:

Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zamowienia udziela: Dorota Wisniak —
Kierownik Referatu Organizacji i Administracji, Tel. 44 647-45-26.

Zalgczniki:
1) formularz ofertowy
2) oswiadczenie Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy
w Piotrkowie Trybunalskim
mgr Dorota Cudzich



Zatgcznik
do zapytania ofertowego

Znak sprawy: POO-1.2311.50.2023.DW. Powiatowy Urzad Pracy
ul. Dmowskiego 27
97-300 Piotrkow Trybunalski

FORMULARZ OFERTOWY
AT 0] BN S
Z SICAZIDG et e e e ans .
NIP e e REGON ..o e nr tel ffax

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
ZNAK SPIAWY ...ttt ZANI@ . e )
dotyczace realizacji zamowienia

sktadam oferte dotyczaca CZESCI I i/lub CZESCI IT” o treéci jak ponizej:
Cena za realizacje przedmiotu zamowienia:

Lp. Rodzaj przesylek Gramatura Srednia liczba Cena jednostkowa
przesylek w skali brutto za 1 szt. / PLN

12 miesiecy

1 2 3 4 5
1.1. | Listy zwykle - ekonomiczne
1 |przesyiki listowe, Format S do 5009 5260
nierejestrowane,
w tym Kkartka
2 | pocztowa FormatM do1000g |87
3 FormatLdo2000g |18
1.2. | Listy polecone — ZPO ekonomiczne
1 |przesyiki listowe, Format S do500g 6873

rejestrowane, przyjete
za potwierdzeniem
nadania i doreczone za

2 | pokwitowaniem Format M do1000g  |232

3| odbioru FormatLdo2000g |58

1.4. |Listy polecone — Priorytetowe ZPO

1 | przesylki listowe, Format S do500g 40
rejestrowane, przyjete
za potwierdzeniem
nadania i dorgczone za
pokwitowaniem
odbioru

2 Format M do | 000g 10

3 FormatLdo2000g |5




Il. | Zwroty nieodebranych przesylek rejestrowanych po wyczerpaniu mozliwosci
dore¢czenia lub wydania odbiorcy w obrocie krajowym

11.1. | Listy polecone ZPO

1 |przesyiki listowe Format S do 5009 200
rejestrowane ZPO -
2 Format M do 1000g 4
I11. |Paczki - ekonomiczne
1 | Paczki pocztowe w Ponad 2000 g do 2

obrocie krajowym 5000 g

Y.acznie brutto:

Laczna warto$¢ ustugi, wyliczona w cenach jednostkowych wynosi:

Laczna warto$¢ oferty wynosi:

BIULtO (ZEOLYCH ) e ae s
STOWNIE (ZEOLYCR): . e

1. Os$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z zapytaniem ofertowym 1 jego zatgcznikami i nie wnoszg
do nich zadnych zastrzezen.

2. Zobowiazuje si¢ zrealizowa¢ zamowienie w czasie wskazanym przez Zamawiajacego.
3. Akceptuje formg ptatnosci w terminie do 14 dni od daty wystawienia faktury.

Mi€JSCOWOSC ... dnia,.......oooeinennn

(imig, nazwisko i podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)

*niepotrzebne skresli¢



