Powiatowy Urzad Pracy
w Piotrkowie Trybunalskim
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Powilatoey Urzgd Pracy
w Plotriowis Trybunalikim

97-300 Piotrkow Trybunalski ul. Dmowskiego 27 tel. 44 6474526
e-mail: lopi@praca.gov.pl piotrkowtrybunalski.praca.gov.pl

Znak sprawy: PO0O-1.2311.29.2023.DW Piotrkow Trybunalski, dnia 20.09.2023r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Do przedmiotowego zamowienia majq zastosowanie postanowienia Regulaminu zamowien
publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci szacunkowej ponizej 130 000 z,
wprowadzonego Zarzqdzeniem Nr 3 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Piotrkowie
Trybunalskim z dnia 15 stycznia 2021 roku

1. Zamawiajacy:

Powiatowy Urzqd Pracy w Piotrkowie Trybunalskim, ul. Dmowskiego 27,
97-300 Piotrkow Tryb., NIP 771 23 14 810

2. Opis przedmiotu zamdwienia:

Zakup artykutow biurowych, promujgcych ustugi rynku pracy

- 100 sztuk
Kalendarz §cienny w formacie B1, 98x69 cm, karton, suchoscieralny,
zaznaczone dni wolne od pracy, numerowane tygodnie,
logo w gornej czgsci
Kalendarz Az na biurko, 59x42 cm, dot klejony + tekturka, - 100 sztuk
26 kartek,
Kalendarz stojacy na biurko, typu Merkury - 100 sztuk
Kalendarz trojdzielny, pasek do zaznaczania daty - 70 sztuk
Kalendarz w formacie As, ksigzkowy - 40 sztuk
Teczki w formacie As, z fatda, kolor,z gumka, z napisem - 300 sztuk
Skoroszyt papierowy z fatdg( Bigo), w formacie As, kolor - 5000 sztuk
Dhugopis, metal, mix kolorow - 500 sztuk
Karteczki samoprzylepne 72x72mm, ( blok w kolorze z6itym ), - 200 bloczkow
Bloczki z biatymi karteczkami, 80x80mm - 300 bloczkow
Zaktadka samoprzylepna, 40 kartek - 100 sztuk
Torba termoizolacyjna z laminowanego papieru, PE aluminium - 80 sztuk
foil, papier 80g/m?, 44x14x33 cm
Pudetka $niadaniowe 2 szt., 2x700ml, bambusowe wieczko, - 80 sztuk
sztucce, 18x9,6x10,6 cm
Fartuch kuchenny do kolorowania RPET, kredki 43x43 cm - 70 sztuk

Zamawiajacy wymaga, aby wyzej wymienione artykuty byly ologowane - logo PUP. Urzad
udostepni  wybranemu Wykonawcy szczegdétowe dane, co do wzordw znakow na
wymienionych wyzej artykutach.

3. Termin, miejsce, czas realizacji zaméwienia:

Realizacja zamowienia do 15.11.2023 .

4. Miejsce i termin zalozenia ofert
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 27.09.2023r., do godziny 12.00, w siedzibie Zamawiajacego w




Piotrkowie Trybunalskim, przy ul. Dmowskiego 27, pokéj nr 14.

5. Sposob skladania ofert

a) osobiscie

b) za posrednictwem poczty

c) droga elektroniczng na adres e-mail: lopi@puppiotrkow.pl

d) faksem nanr Tel.44 647-45-26 wew. 150.

W przypadku ofert skladanych za posrednictwem poczty elektronicznej, Wykonawca
zobowigzany jest przekaza¢ ofert¢ w formie plikéw zalaczonych do korespondencji, pliki
powinny by¢ zapisane w formacie umozliwiajagcym odczytanie ich tresci, np. w PDF.

6. Opis sposobu przygotowania ofert:

Wykonawca, ktory posiada niezb¢dne do$wiadczenie oraz potencjat techniczny i osobowy,
powinien przygotowac i ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego oferte:

1) sporzadzona na formularzu ofertowym, zgodnym w tre$ci ze wzorem stanowigcym
zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

2) sporzadzong w jezyku polskim,

3) zawierajaca petna nazwe Wykonawcy, adres siedziby, dane kontaktowe (telefon, e-mail)
NIP, REGON,

4) podpisang przez osobe¢ lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym w
imieniu Wykonawcy, przy czym podpis lub podpisy musza by¢ czytelne lub opatrzone
imiennymi pieczatkami.

16. Wykonawca jest zobowigzany do wypelnienia formularza ofertowego i okreslenia w
nim ceny obejmujacej wszystkie koszty niezbedne do wykonania zamdéwienia; cena
oferty winna by¢ przedstawiona w PLN jako cena brutto (zawiera¢ podatek VAT).

16. Wprowadzenie przez Wykonawcg jakichkolwiek zmian w formularzu ofertowym
spowoduje odrzucenie oferty.
9. Wybor Wykonawcy realizujacego zamowienie:
Zamawiajacy wybierze Wykonawce na podstawie ofert, ztozonych w wyznaczonym terminie,
spetniajacych wymagania, o ktérych mowa w pkt. 6.
Oferta zostanie oceniona przez Zamawiajacego w oparciu o nastgpujace kryteria wyboru oferty:
a. Cena 100%
W przypadku otrzymania przez Zamawiajacego ofert o takim samym bilansie punktowym,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych, sposrod ktorych zostanie
wybrana oferta najkorzystniejsza.
W przypadku, gdy cena zaoferowana przez wszystkich Wykonawcow przekroczy $rodki
finansowe, ktoére Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacj¢ zamoOwienia, Zamawiajacy
ponowi zapytanie ofertowe.

Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa cywilnoprawna.

10.Warunki platnosci:

Naleznoé¢ za wykonang dostawe regulowana bedzie w ustalonym terminie. Podstawg do
WystaWIenla przez Wykonawce faktury jest przyjecie przez Zamawiajagcego wykonania
zamoOwienia.

11. Miejsce lub sposob uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajacej
szczegotowe warunki udzialu w post¢gpowaniu o udzielenie zamowienia:

Wszelkich 1nf0rma%1 dotyczacych przedmiotu zamowienia udziela: Dorota Wisniak —
Kierownik Referatu Organizacji i Administracji, Tel. 44 647-45-26.

Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy
w Piotrkowie Trybunalskim
mgr Dorota Cudzich
Zalaczniki:
1) formularz ofertowy
2) o$wiadczenie

3) projekt umowy


mailto:lopi@puppiotrkow.pl

Zatgcznik Nr 1
do zapytania ofertowego

Znak sprawy: POO-1.2311.29.2023.DW
Powiatowy Urzad Pracy
ul. Dmowskiego 27
97-300 Piotrkow Trybunalski

FORMULARZ OFERTOWY
AT 0] BN S
Z SICAZIDG et e e e ans .
NIP e e REGON ....ccooeiiiiie e tel ffax

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
ZNAK SPIAWY ...vvevveeiiccieeie ettt ZANI@ .. e .
dotyczace realizacji zamowienia

sktadam oferte o tresci jak ponizej:
Cena za realizacj¢ przedmiotu zamowienia:

: k cena warto$¢
Lp. [Przedmiot. Jednostka [llogé  [on podatek - [
jednostkowa VAT (PLN)|jednostkowa  [orutto (PLN)
zamowienia miary netto (PLN) brutto (PLN)
1 2 3 4 5 6 7 8
1. |Kalendarz $cienny w
formacie By, Szt. 100
2. .
Kalendarz A; na biurko Szt. 100
3. |Kalendarz stojacy na
biurko, typu Merkury Szt. 100
4. g
Kalendarz trojdzielny St 70
5. |Kalendarz w formacie As,
ksigzkowy Szt. 40
6. [Teczki w formacie A4,z
fatda, z gumka, napis Szt. 300

7. |Skoroszyt papierowy z
falda( Bigo), w formacie As| Szt 5000

8. Dtugopisy, metal, Szt 500
9. |Karteczki samoprzylepne (

blok w kolorze zottym) Szt. 200
10. Bloczki z biatymi

karteczkami Szt. 300
11. |zaktadka samoprzylepna, 4

kolory, 40 kartek Szt. | 100
12. [Torba termoizolacyjna z

laminowanego papieru Szt. 80
13. [Pudetka $niadaniowe 2 szt.,

bambusowe wieczko, Szt. 80

sztucce




14. |Fartuch kuchenny do Szt.

kolorowania RPET, kredki 70

Lacznie:

Zamawiajgcy wymaga, aby wyzej wymienione artykuly byly ologowane - logo PUP. Urzad
udostepni  wybranemu Wykonawcy szczegdélowe dane, co do wzoré6w znakéw na
wymienionych  wyzej artykutach (aktualne loga zamieszczone s3 na  stronie
www.puppiotrkow.pl).

Laczna wartos¢ oferty wynosi:

NEttO (ZEOTYCR): o e
podatek VAT: (vovvee 0. %) (ZYOLYCR) 1o e
DIULEO (ZEOtYCR) i a e
STOWNIE (ZEOLYCR): . e

1. Os$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z zapytaniem ofertowym i jego zatgcznikami i nie wnoszg
do nich zadnych zastrzezen.

2. Zobowiazuje si¢ zrealizowa¢ zamowienie w czasie wskazanym przez Zamawiajacego.

3. Akceptuje formg ptatnosci w terminie do 14 dni od daty wystawienia faktury.

MiEJSCOWOSC ... dnia,...........oeeeni

(imig, nazwisko i podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)


http://www.puppiotrkow.pl/

Zalgcznik Nr 2 do zapytania ofertowego

Podmiot: Piotrkoéw Trybunalski, dn......................

Powiatowy Urzad Pracy
w Piotrkowie Trybunalskim

Oswiadczenie

3.[JRealizujagc zamowienie (ustuga, dostawa), finansowane ze S$rodkow

publicznych;*)

oswiadczam, ze

e Podmiot, ktory reprezentuj¢ nie znajduje si¢ / znajduje sie* w grupie
podmiotow, jak rowniez, nie jest/jest* powigzany osobiscie,
organizacyjnie, gospodarczo, finansowo 2z osobami i podmiotami,
wykazanymi na Liscie osob i podmiotow, wobec ktorych sq stosowane
srodki sankcyjne - prowadzonej przez Ministra Spraw Wewngtrznych
I Administracji 1 publikowanej w Biuletynie Informacji Publicznej,
na stronie podmiotowej ministerstwa wtasciwego do spraw wewnetrznych,
o ktérey mowa w ustawie z dnia 13.04.2022r. o0 szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U.poz. 835);

e Podmiot, ktory reprezentuj¢ nie znajduje si¢ / znajduje sie* w zataczniku
nr 1 do Rozporzadzenia Rady (UE) nr 269/2014 oraz w zataczniku nr 1 do
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 765/2006 - wykazy oséb fizycznych
I prawnych, podmiotoéw i organéw podlegajacych sankcjom

o Wszystkie informacje podane wyzej, sg aktualne i zgodne z prawda oraz
zostaly przedstawione z pelng §wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
Powiatowego Urzgdu Pracy w Piotrkowie Trybunalskim w blad.

data i podpis osoby reprezentujacej Podmiot

*) zaznaczy¢ wlasciwe



