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ZAPYTANIE OFERTOWE

Do przedmiotowego zamowienia majg zastosowanie postanowienia Regulaminu zamowien
publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci szacunkowej ponizej 130 000 zi,
wprowadzonego Zarzqdzeniem Nr 3 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Piotrkowie
Trybunalskim z dnia 15 stycznia 2021 roku

1. Zamawiajacy:

Powiatowy Urzqd Pracy w Piotrkowie Trybunalskim, ul. Dmowskiego 27,
97-300 Piotrkow Tryb., NIP 771 23 14 810

2. Opis przedmiotu zamdwienia:

Wydruk i dostawa 20 000 egzemplarzy nizej wskazanego druku:

Formularz potwierdzenia odbioru dla przesylek nadawanych
w postepowaniu administracyjnym
| wzor stanowi zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego /
Podstawowe wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m?
2) wymiar druku:
a) czes¢ srodkowa, bez listew bocznych - 100 x 140 mm
b) catos¢ druku, tj. czgs¢ srodkowa + listwy boczne - 100 x 160 mm,
/ wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjq 2 mm/
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajaca na wyrwanie srodkowej czesci
druku bez jego uszkodzenia,
4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnos$¢ do rdznego rodzaju podtoza
w zroznicowanym zakresie temperatur, zabezpieczony ostong.

Adres nadawcy przesytki naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers)
w dolnej prawej czeSci w minimalnej odlegtosci:

1) 40 mm od gornego brzegu przesyiki,

2) 05 mm od prawego brzegu,

3) 15 mm od dolnego brzegu.

Adres adresata przesytki naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers) w
gornej lewej czesci .



W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony
danych adresowych nadawcy nie mozna umieszczac zadnych napisow/nadrukow

3. Termin, miejsce, czas realizacji zamdéwienia:

Realizacja zamowienia do 06.06.2023 r.

4. Miejsce i termin zalozenia ofert

Ofert¢ nalezy ztozy¢ do dnia 17.05.2023r., do godziny 12.00, w siedzibie Zamawiajgcego w
Piotrkowie Trybunalskim, przy ul. Dmowskiego 27, pokéj nr 14.

5. Sposob skladania ofert

a) osobiscie

b) za posrednictwem poczty

c) droga elektroniczng na adres e-mail: lopi@puppiotrkow.pl

d) faksem nanr Tel.44 647-45-26 wew. 150.
W przypadku ofert skladanych za posrednictwem poczty elektronicznej, Wykonawca
zobowigzany jest przekaza¢ oferte w formie plikow zatagczonych do korespondencji, pliki
powinny by¢ zapisane w formacie umozliwiajagcym odczytanie ich tresci, np. w PDF.

6. Opis sposobu przygotowania ofert:
Wykonawca, ktory posiada niezbg¢dne doswiadczenie oraz potencjal techniczny i osobowy,
powinien przygotowac i zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego oferte:

1) sporzadzong na formularzu ofertowym, zgodnym w tre$ci ze wzorem stanowigcym
zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,

2) sporzadzong w jezyku polskim,

3) zawierajacg petna nazwe Wykonawcy, adres siedziby, dane kontaktowe (telefon, e-mail)
NIP, REGON,

4) podpisang przez osobe¢ lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym w
imieniu Wykonawcy, przy czym podpis lub podpisy musza by¢ czytelne lub opatrzone
imiennymi pieczatkami.

7. Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia formularza ofertowego i okreslenia w nim
ceny obejmujacej wszystkie koszty niezbedne do wykonania zamowienia; cena oferty winna
by¢ przedstawiona w PLN jako cena brutto (zawiera¢ podatek VAT).

8. Wprowadzenie przez Wykonawce jakichkolwiek zmian w formularzu ofertowym spowoduje
odrzucenie oferty.

9. Wybor Wykonawcy realizujacego zamowienie:

Zamawiajacy wybierze Wykonawce na podstawie ofert, ztozonych w wyznaczonym terminie,

spetniajacych wymagania, o ktorych mowa w pkt. 6.

Oferta zostanie oceniona przez Zamawiajacego w oparciu o nastgpujace kryteria wyboru oferty:
a. Cena 100%

W przypadku otrzymania przez Zamawiajacego ofert z takg samg ceng, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcoéw do zlozenia ofert dodatkowych, sposrod ktérych zostanie wybrana oferta
najkorzystniejsza.

W przypadku, gdy cena zaoferowana przez wszystkich Wykonawcow przekroczy $rodki
finansowe, ktoére Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacj¢ zamoOwienia, Zamawiajacy
ponowi zapytanie ofertowe.

Z wybranym Wykonawca zostanie zawarta umowa cywilnoprawna.



10.Warunki platnosci:

Nalezno$¢ za wykonang dostawg, Uregulowana bedzie w ustalonym terminie. Podstawa do
wystawienia przez Wykonawce faktury jest przyjecie przez Zamawiajacego wykonania
zamoOwienia.

11. Miejsce lub sposob uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajacej
szczegolowe warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia:

Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zamodwienia udziela: Dorota Wisniak —
Kierownik Referatu Organizacji i Administracji, Tel. 44 647-45-26.

Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy
w Piotrkowie Trybunalskim

mgr Dorota Cudzich

Zalaczniki:

1) formularz ofertowy
2) projekt umowy

3) oswiadczenie



Zatgcznik Nr 1
do zapytania ofertowego

Znak sprawy: POO-1.2311.7.2023.DW
Powiatowy Urzad Pracy
ul. Dmowskiego 27
97-300 Piotrkow Trybunalski

FORMULARZ OFERTOWY
AT 0] BN S
Z SICAZIDG et e e e ans .
NIP e e REGON ....ccooeiiiiie e tel ffax

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
ZNAK SPIAWY ...vvevveeiiccieeie ettt ZANI@ . e .
dotyczace realizacji zamowienia

sktadam oferte o tresci jak ponizej:
Cena za realizacj¢ przedmiotu zamowienia:

; .. |cena podatek  |cena warto$¢
Lp. Egrzgngé)ﬁia %a%rggstka [os¢ liednostkowa VAT (PLN)jednostkowa  brutto (PLN)
netto (PLN) brutto (PLN)
1 2 3 4 5 6 7 8
Formularz potwierdzenia
. 20 000
L lodbioru Szt.
Lacznie:

L.aczna wartos¢ oferty wynosi:

NEO (ZEOLYCR): e e s
podatek VAT: (eovves 0. %) (ZYOLYCR) i e
BIULEO (ZEOLYCR) e e ae s
3 (oA VIl 72 (01 [ 1) APPSR

1. Os$wiadczam, ze zapoznatem si¢ z zapytaniem ofertowym i jego zatgcznikami i nie wnosze
do nich zadnych zastrzezen.

2. Zobowiazuje¢ si¢ zrealizowaé zamdwienie w czasie wskazanym przez Zamawiajacego.

3. Akceptuje formg ptatnosci w terminie do 14 dni od daty wystawienia faktury.

Mi€JSCOWOSC ... dnia,.........coeeni

(imig, nazwisko i podpis Wykonawcy lub uprawnionego przedstawiciela)



Zatgcznik Nr 2 do zapytania ofertowego

POTWIERDZENIE ODEIORU
Adresat prresylki
datownik plactwhi oodawczey
Adresat potwierdzenia - nadawca przesylki
Rodzaj pisma ..o I et et e me st e e i s enane s i
B RS .o
- T T, S A A - R

Potwicrdzam whasnorgcznym podpisem, 2e

wykcj wymicniona przesylke otrzymalamdem

(data, imig | narwisko odbiorcy praesylki)

Doreczenie przesylki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwea 1960 r.
= Kodeks postepowania administracyjnego

Lo Praesyllq B ..o e dorgezona™:
adresatowi osobie uprawnionsj do odbior
doroslemu domownikowi sasiadowi

dozorey domu

{ czytelnie imig i nazwisko odbiorcy praesylki)
2. Przesylki nie dorgcrono w sposdb wskazany w pkt |, preesylke pozostawiono w placdwoe pocziowe

oczym wdniu ... umieszcrono rawisdomicnic™:

(narwa placdwki pocziowej)
wooddaweze) skrevnce pocztowe) adresala na drewizch mieszkaniabiura adresata
W WidnczEnym micjsen prey welsciu na posesic adresata
3. Z powodu nicpodjecia przesylki w terminie 7 dni pozostawiono powtdme zawiadomicnie wdnia ...
4. Przesylke wydano w micjscn wskazanym w pkt 2%

adresatowi pelnomocnikowi adresata preedatawicielowi ustawowemu

osobie uprawnionej do odbiom osobic pelnolemnic) zamieszkujacej z adresatem
5. Przesylki nie dorgerono, gdye™:

adresat odmobwil preyjecia miedostatecny adres

adresat nie podjal praesviki w terminie

adresat zmarl z innych przyezyn

{podad jakic)

*F zarnacryé whasciwy kwadrat

““miepotreehne skreslic (data i podpis doreczajaceooiwydajacegn )




Zalqcznik Nr 3 do zapytania ofertowego

Podmiot: Piotrkéw Trybunalski,

Powiatowy Urzad Pracy
w Piotrkowie Trybunalskim

Oswiadczenie

3.[JRealizujgc zamoéwienie (ustuga, dostawa), finansowane ze Srodkow
publicznych;*)

oswiadczam, ze

e Podmiot, ktory reprezentuj¢ nie znajduje sie / znajduje sie* w grupie
podmiotow, jak rowniez, nie jest/jest* powigzany osobiscie,
organizacyjnie, gospodarczo, finansowo =z osobami i podmiotami,
wykazanymi na Liscie osob i podmiotow, wobec ktorych sq stosowane
srodki sankcyjne - prowadzonej przez Ministra Spraw Wewnetrznych
I Administracji 1 publikowanej w Biuletynie Informacji Publicznej,
na stronie podmiotowej ministerstwa wlasciwego do spraw wewnetrznych,
o ktorey mowa w ustawie z dnia 13.04.2022r. o szczegOlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine

oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U.poz. 835);

e Podmiot, ktory reprezentuj¢ nie znajduje si¢ / znajduje sie* w zatagczniku
nr 1 do Rozporzadzenia Rady (UE) nr 269/2014 oraz w zataczniku nr 1 do
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 765/2006 - wykazy o0sob fizycznych

| prawnych, podmiotoéw i organow podlegajacych sankcjom

e Wszystkie informacje podane wyzej, s aktualne 1 zgodne z prawdg oraz
zostaty przedstawione z pelng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

Powiatowego Urzedu Pracy w Piotrkowie Trybunalskim w btad.

data i podpis osoby reprezentujgcej Podmiot
*) zaznaczy¢ wlasciwe



