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Podstawa prawna kontroli

-§ 17 Umowy © dofinansowanie projekiu z dnia 19 grudnia 2018 r. nr
RPLD.08.01.00-10-A001/18-00 w brzmieniu nadanym Aneksem z dnia
2 fipca 2018 r. oraz Aneksem z dniz 13 sierpnia 2020 r. w zwigzku z
art. 10 ust, 1 oraz art. 23 ust. 112 Ustawy 2 dnia 11 lipca 2014 r. ©
zasadach realizacji programow W zakresie polityki  spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014 — 2020 (4. Dz. U z
2020 r. poz. 818 ze zm.),

- artykut 10 ust. 3 Porozumienia w sprawie powierzenia zadan

zwigzanych z realizacjg Regionalnege Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lodzkiego na lata 2014 - 2020 zawartego w dniu 23
marca 2015 r. pomiedzy Zarzgdem Wojewodztwa todzkiego a
Wojewodzkim Urzedem Pracy w todzi (stanowigcego Zatgeznik do
Uchwaly Nr 285/15 Zarzadu Wojewddztwa Lodzkiego z dnia 16 marca
2015 . ze zm.)

imiona i nazwiska oséb

przeprowadzajacych kontrole

Kamil Maslinski — Kierownik zespotu kontrolujgcego,
Milena Depczyniska — kontrolujacy,

Emil Szkopiak ~ kontrolujacy.

Termin kontroli

414 — 15 18.01.2021 r. oraz dodatkowo 01.02.2021 1.

. | Rodzaj konfroli Kontrola planowa w trakcie realizacii projekiu.
v. | Nazwa Podmiotu kontrolowanego Powiatowy Urzad Pracy w Piotrkowie Trybunalskim (PUP w Piotrkowie
Trybunalskim).
. Kontrola przeprowadzona w siedzibie Beneficjenta: ul. Dmowskiego
Adres Podmiotu kontroiowanego : ,
L i 72, 97-300 Piotrkow Trybunalski.
i migisca, w kidrym i i
Vi . Wizyta monitoringowa dot. prowadzenia dziatalnosc gospodarczej
przeprowadzono czynnoscl . ) i
przez uczestniczke projekiu zrealizowana pod adresem:
kontrolne
Vil. | NIP Podmiotu kontrolowanego 7712314810
Imie i nazwisko kierownika Pani Dorota Cudzich — Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
Wil . . .
|
a t - . - i 1
Osoba zastepujgca kierownika Nie dotyezy.
iX. | podczas jego nieobecnosci,

upowazniona do uczestniczenia

Dyrektor Powiatowego Urzgdu Pracy w Piotrkowie Trybunalskim byia J

1



W czynnosciach kontrolnych

obecna podczas prowadzenia czynnosci kontrolnych.

Pozycja w ksigzce kontroli, pod

X . . Przedmiotowa kontrole odnotowano w Ksigzce kontroli zewnetrznych
| kiérg odnotowane przedmiotowsg _
pod poz. nr 1w 2021 r. w siedzibie Beneficjenta.
kontrole
Wyjasnien zespotowi kontrolujgcemu w trakcie trwania czynnosci
kontrolnych (w zaleznogai od potrzeb) udzielaty nastepujgce osoby:
. L - Pani Malwina Koch - Koordynator projektu,
Osoby skladajgce wyjasnienia )
L . . - Pani Anna Sobariska — Specjalista ds. programéw,
lub udzielajgce informacii w ‘
Koo - Pani Beata Malec ~ Gléwny Ksiegowy,
imieniu Podmiotu
- Pani Agnieszka Wypych — Starszy inspektor powiatowy,
kontrolowanego o . _
- Pani Alicja Wisniewska ~ Kierownik Referatu Organizacii i
Administracji.
KL | Numer umowy o dofinansowanie NrRPLD.08.01.00-10-A001/18-00.
. Aktywizacja 0séb po 29. roku Zycia pozostajgeych bez pracy
Xl | Tytut kontrolowanego projektu o o , o
w powiecie piotrkowskim | miescie Piotrkowie Trybunalskim (V)"
Wartoé¢ projektu
Kiv, 11691 522,01 zt.
{wg umowy / aneksu)
Kontrolg objeto zatwierdzone WNP za okresy: Nr RPLD.08.01.00-10-
A001/18-001-02 za okres 01.01.2019 . - 31.03.2019 . Nr
RPLD.08.01.00-10-A001/18-002-02 za okres 01.04.2019r. ~
31.05.2018 r., Nr RPLD.08.01.00-10-A001/18-003-02 za okres
01.06.2019r. - 31.08.2019 ., Nr RPLD.08.01.00-10-A001/18-004-02
za okres 01.09.2019 r. - 31.10.2019 r., NrRPLD.08.01.00-10-
AD01/18-005-02 za okres 01.11.2019 1. — 31.12.2019
Numery kontrolowanych Nr RPLD.08.01.00-10-A001/18-006-02 za okres 01.01.2020 1., -
xv wnioskdw o platnosé | wartosé 31.03.2020 ., Nr RPLD.08.01.00-10-A001/18-007-02 za okres
) wydatkow zatwierdzonych do 01.04.2020 r. - 30.06.2020 r., Nr RPLD.08.01.00-10-A001/18-008-03
dnia kontroli za okres 01.07.2020 r. - 31.07.2020 r. oraz Nr RPLD.08.01.00-10-
AD01/18-009-02 za okres 01.08.2020 r. — 30.08.2020 1.
Kwota wydatkow rozliczonych w ww, WNP wyrniosia
11 018 213,75 ¢, co stanowi 83,41% calosci wydatkow
yalifikowalnveh zakiadanych w projekcie. Aneksem nr 5 do Umowy o
o 4 kwietnia 2021 r. projekt zostat przediuzony
do dnia 30 czerwea 2021 r. Przedmiotem niniejszej kontroli byt stan
realizacji projektu na dzier 31 grudnia 2020 r.
Kontrola dotyczyla sprawdzenia realizacji rzeczowsj zadan w okresie
. 01.01.2019r. -~ 31.12.2020 . oraz ich Zaawansowania finansowego na
XVI. | Zakres kontroli

podstawie ziozonych do WUP w Lodzi WNP i prawidiowosci wydatkow
rozliczonych w zatwierdzonych WNP za okresy: 01.01.2019 . -




31.03.2019r, 01.04.2019 1. - 31.05.2019 r., 01.06.2019r. — 31.08.2019
r., 01.09.2019r. —31.10.2019r, 01.11.2019r - 311220191,
01.01.2020r. - 31.03.2020 r, 01.04.2020 r. - 30.06.2020r,
01.07.2020 1. - 31.07.2020 1. oraz 01.08.2020 . - 30.09.2020T.

Zakresem kontroli objete zostaty obszary wskazane w pkt. XVIHL.2
_Ocena badanych obszarow”.

AV

Metodyka doboru préby
dokumentacii do kontroli oraz
wielkogé préby skontrolowanych

dokumentow

Doboru préb kontrolnych dokumentow dokonanoc w oparciu o
Zalozenia metodyki wyboru dokumentacii podczas kontroli na miejscu
projektow zawartej w zatwierdzonym Rocznym Planie Kontroli
instytucji Posredniczace] RPO Wt 2014-2020 na rok obrachunkowy
od 1 lipca 2020 r. do 30 czerwca 2021

Przy uwzglednieniu zakresu kontroli obszaréw w projekcie
przyjeto do badania nastepujace préby kontroine:

N

+ badanie kwalifikowalno$ci uczestnikéw projekiu:

Badaniem objeto dokumenty osobowe wybranych losowo 30 oséb
(imienna lista znajduje sie w aktach kontroli) co stanowi §,81% z 516
os6b zakwalifikowanych do projektu w okresie kontrolowanym (w
ramach Zadan 1-6).

Ponadto, badaniu poddano dokumenty wybranych losowo 62 oséb
(imienna lista znajduje sie w aktach kontroli), co stanowi 3,69% z 1683
osob, kiore zakwalifikowano do projektu w ramach Zadania 7.
instrumenty dofinansowania;

> badanie dokumentacji finansowej:

Do kontroli wybrano 36 dowodow ksiegowych rozliczonych w

zatwierdzonych WNP za okresy: 01.01.2019 r. - 31.03.2019 1. (. poz.

8 Zestawienia dokumeniow we WNP), 01 042018 . ~31.05.2018 .
(4. poz.: 1, 15, 58 Zestawienia dokumentow we WNP), 01.06.2019r. ~
31.08.2019 r. (t. poz.: 61, 69, 81, 84,98 Zestawienia dokumentow we
WNP), 01.09.2019 r. ~ 31.10.2019 1. (f]. poz.. 13, 57, 73, 201
Zestawienia dokumentow we WNP), 01.11.2018 1. ~ 31.12.2019 1. (i
poz.: 37, 196 Zestawienia dokumentow we WNP), 01.01.2020 1. ~
31.03.2020 r. (tj. poz. 32 Zestawienia dokumentow we WNP),
#1104,2020 ;- 30.06,2020 g g W

(tj. poz. 28,52, 133, 150 Zestawienia dokumentow we WNF),
01.07.2020 r. — 31.07.2020 r. (tj. poz.: 13, 83, 147, 475, 568, 917
Zestawienia dokumentow we WNP), 01.08.2020 r. - 30.00.2020 1.

(4. poz.: 32, 69,74, 78, 82, 141, 254, 443, 810, 583 Zestawienia
dokumentow we WNP) przy zapewnieniu zbadania platnosci w
zakresie roznych rodzajow wydatkow ponoszonych w Zadaniach 2-7,

w kosztach bezposrednich z uwzglednieniem kryterium

i
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reprezentatywnosci, istotnosci i celowoéci zadan | poszczegodinych
wydatkow. Beneficjent w kontrolowanych WNP nie rozliczal wydatkdw
z Zadania 1. Kontrolg nie objeto dowodéw ksiegowych, kidre
podlegaly badaniu w ramach pogiebione] analizy WNP w trakcie ich
weryfikacji.

Kontrolowane wydatki wyniosly {acznie 1 093 055,60 zi, co stanowi
16,38% wydatkow rozliczonych w kontrolowanych WNP w ramach
kosztow bezposrednich pomnigjszonych o warioéé wydatkow
badanych przez WO EFS WUP w Lodzi na etapie weryfikacji WNP;

e

»>  badanie dokumentéw Zrodiowych w zakresie weryfikacii
wydatkow:

Kontrolg objeto 100% dokumentéw Zrédiowych stanowigcych
podstawe do dokonywania badanych wydatkow, z zastrzezeniem, iz w
odniesieniu do prawidiowosci naliczenia oraz wyplaty dla uczestnikow
projekiu stypendiow stazowych:

e Lista wyplat $wiadczer RPA4/19/002 2 dnia 10.04.2019 r. (poz. 1
we WNP za okres 01.04.2019 r, — 31.05.2019 r.} — kontroli
poddano dokumentacje odnoszacy sie do losowo wybranych 3
umow stazowych (wykaz uméw zZnajduje sie w Liscie
sprawdzajgce] do kontroli) - przyjeta proba kontrolna — 14,29%:

e Lista wyplat éwiadczer RPAS/19/002 2 dnia 09.04.2018 r. (poz.
15 we WNP za okres 01.04.2019 1 — 31.05.2018 r.) — kontroli
poddano dokumentacjg odnoszgcy sie do losowo wybranych 3
umow stazowych (wykaz umow znajduje sie w Liscie
sprawdzajgcej do kontroli) — przyjeta proba kontrolna - 25,00%:

» Lista wyplat swiadczen RPA4/19/004 7 dnia 10.08.2018 1. (poz.
61 we WNP za okres 01.06.2019 r. - 31.08.2019 r.) — kontroli
poddano dokumentacijg odnoszacs sie do losowo wybranych 5
umow stazowych (wykaz umow znajduje sie w Liscie
sprawdzajgcej do kontroli) ~ przyjeta proba kontrolna — 13,51%:

» Lista wyplat $wiadczers RPA4/19/006 2 dnia 09.08.2019 . {poz.
13 we WNP za okres 01.09.2019 r. - 31.10.2019 r.) — koniroli
poddano dokumé;tacja odnoszaca sie do losowo wybranych 5
umoéw stazowych (wykaz umow znajduje sie w Liscie
sprawdzajgcej do kontroli) - przyjeta proba kontroina ~ 15,15%;

+ Lista wyplat dwiadczert RPAS/19/010 2 dnia 12.11.2019 1. (poz.
37 we WNP za okres 01.11.2019 1. ~ 31.12.2019 r.) — kontrofi
poddano dokumentacja odnoszacy sie do losowo wybranych 3
umoéw stazowych (wykaz umow znajduje sie w Liscie
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sprawdzajacej do kontroli) - przyjeta proba kontrolna — 12,50%;

{ista wyplat swiadczen RPAS/20/005 z dnia 11.05.2020 1. (poz.
78 we WNP za okres 01.04.2020 r. - 30.06.2020 r.) — kontroli
poddano dokumentacjg odnoszaca sig do losowo wybranych 3
umow stazowych (wykaz umow znajduje sie w Liscie

sprawdzajgcej do kontroli) — przyjeta proba kontroina — 17,65%:

Lista wyplat $wiadczen RPAB/20/008 2z dnia 06.08.2020 r. (poz.
32 we WNP za okres 01.04.2020 1. - 30.06.2020 r.) — kontroli
poddano dokumentacjg odnoszgca si¢ do losowo wybranych 3
uméw stazowych (wykaz umow znajduje sie w Liscie

sprawdzajgcej do kontroli) — przyjeta proba kontroing - 27.27%:;

badanie dokumentdéw merytorycznych do oceny rzeczowej

realizacji projekiu:

Badaniem objeto podstawowe dokumenty merytoryczne zwigzane
» zadaniami realizowanymi w ramach projektu w okresie 01 .01.2019 .
~31.12.2020 1, z tym ze!

w odniesieniu do prawidtowosci udzielania wsparcia uczestnikom
projektu w ramach Zadania 1. - zweryfikowano dokumentacie w
odniesieniu do 60 uczestnikdw (wykaz uczestnikéw znajduje sie
Liscie sprawdzajgcej do kontroli) — przyjeta praba kontroina —
11,63% oso6b przyjetych do projekiy;

w odniesieniu do prawidtowosci udzielania wsparcia uczestnikom
projektu w ramach 7adania 2. — weryfikacji poddano staze
realizowane w oparciu o 28 umow dotyczacych zorganizowania
stazy dla 28 oséb (wykaz umoéw znajduje sie w Liscie
sprawdzajgcej do kontroli) — proba dokumentaci merytoryczne
11,24% zawartych umow i 10,94% realizowanych stazy,

w odniesieniu do prawidiowosci udzielania wsparcia uczestnikom
projekiu w ramach 7adania 3. - kontroli poddano realizacje 8
szkolen indywidualnych (wykaz umow znajduje sie w Liscie
sprawdzajgce] do kontroli) — przyjeta proba kontrolna -~ 36,36%,
w odniesieniu do prawidiowosci udzielania wsparcia uczastnikom
projektu w ramach Zadania 4. - kontroli poddano prawidiowosé
realizacii 12 umoéw o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (wykaz umow znajduje sie w Liscie sprawdzajgce]
do kontroli) — proba dokumentacii merytorycznej — 12,80%
zawartych umow;

w odniesieniu do prawidtowoséci udzielania wsparcia uczesinikom
projekiu w ramach Zadania 5. — kontroli poddano dokumentacje
dotyczaca organizacji prac interwencyjnych w oparciu o 11 umow

(wykaz umow znajduje sie w Liscie sprawdzajacej do kontroli)

|
\
|
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dotyczgcych zatrudnienia 13 oséb (préba dokumentacii
merytoryczne] — 10,18% realizowanych umow i 11,82% osdh
zatrudnionych w ramach prac interwencyjnych);
s w odniesieniu do prawidiowosci udzielania wsparcia uczestnikom
projektu w ramach Zadania 6. — kontrolj poddano realizacje 10
umoéw (wykaz umow Znajduje sie w Liscie sprawdzajace] do
kontroli) o refundacje kosztéw doposazenia 10 stanowisk pracy
(proba dokumentacji merytorycznej — 23,81% Zawartych umow
Oraz osob zatrudnionych na wyposazonych/doposazonych

stanowiskach).

Ponadto w zwigzku z realizacig Zadania 7 {Instrumenty
dofinansowania) badaniy poddano realizacie losowo wybranych:

» 82 umow (wykaz uméw znajduje sie w Lisgie sprawdzajace]
¢o kontroli) o wyplate dofinasowania czedcl kosztow
prowadzenia dziatainosci gospodarczej dla przedsiebiorcéw
hedacych osobami fizycznymi, niezatrudniajacymi
pracownikow, w przypadku spadku obrotéw w nastepstwie
wystapienia COVID-19 (préba dokumentagii meryioryczne] 9,76%
Y. 82 2 835 zawartych uméw | 10,16% - dla 62 z 610 0s0h).

21 uméw (wykaz uméw znajduje sie w Lidcie sprawdzajacej

‘f

do kKontroli) o wyplate dofinasowania czesci kosztow
wynagrodzehi pracownikow oraz naleznych od tych
wynagrodzern skiadek na ubezpieczenie spoteczne, w
przypadku spadku obrotéw w nastepstwie wystapienia
COVID-19 (proba dokumentacji merytoryczne] 16,18% - 21 z 206
zawartych umow i 24,86% - 265 2 1 066 080b, ktoryeh
wynagrodzenia dofinansowano zgodnie z art. 15 zzb w ramach
kontrolowanego projektu),

W przypadku przyznania $rodkéw stanowigcych pomoe de minimis
sprawdzeniu poddano probe dokumentacji merytorycznej (w tym
wystawione zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis):

» dokumentacje merytoryczng dotyczaca przyznania jednorazowych
srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej, dokumentacie
zwigzang z przyznaniem pracodawcom refundacji czescl kosztow
zwigzanych z zatrudnieniem bezrobotnych w ramach prac
interwencyjnych oraz refundacii kosztow
wyposazenia/doposazenia stanowisk pracy dla bezrobotnych —
wskazang jw. w ramach Zadan 4 — 8,

W przypadku przyznania $rodkow stanowigcych pomoc publiczng




sprawdzeniu poddano losowo wybrang probe dokumentacji

|
merytorycznej i t
!

o,

% 62 umowy w zakresie dofinansowania czesci kosziow
prowadzenia dzialainosci gospodarczej dia przedsigbiorcy k
bedgcego osobg fizyczna niezatrudniajacego pracownika (proba
dokumentacji merytorycznej 9,76% ). 62 z 635 zawartych umow
zgodnie z art. 15 zzc W ramach kontrolowanego projektu i 16,16% -
dia 62 z 6810 osdb), proba tozsama z probg wskazanag przy opisie
Zadania 7,

s 21 uméw w zakresie dofinasowania czesci kosztow wynagrodzen
pracownikow oraz naleznych od tych wynagrodzen skiadek na
ubezpieczenie spoteczne, W przypadku spadku obrotow w

nastepstwie wystapienia COVID-18 (préba dokumentacy

merytorycznej 16,18% - 21 7 206 zawartych umow zawartych
umow zgoednie z art. 15 27b w ramach kontrolowanego projektu i
24 86% - dla 265 z 1 066 os6b, ktérych wynagrodzenia
dofinansowano zgodnie z art. 15 zzb w ramach kontrolowanego

projekiu) proba tozsama z probg wskazang przy opisie Zadania 7,

i
i
|
!
5 1 zawarta umowe w zakresie dofinansowania czesci kosztow ;
wynagrodzen pracownikow {os6b zatrudnionych przez organizacje ‘

i

pozarzadowe craz inne podmioty prowadzace dziatalnose pozytku
publicznego) oraz naleznych od tych wynagrodzen skiadek na

ubezpieczenie spoleczne w przypadku spadku obrotéw

gospodarczych (160,00% dokumentac]i merytorycznej zawartych

umow zgodnie z art. 15 zze w ramach kontrolowanego projektu) o nr ‘
| 10620/CV-19/13878986 (WnCovWyn0/20/003) z dnia 16.06.2020 1.
E wraz z korektg 10620/CV-1 9/14131433 z dnia 24.06.2020 r.

Kl

Ustalenia kontroli i opis kontrolowanych ohszardwiprocesow:
XViilL1, Sprawdzenie organizacji pracy jednostki w zakresie zwiazanym z realizacja projekiu:

XVIiL1.1. Dokumentacja formalnoprawna:

Podstawowymi dokumentami regulujgcymi organizacie i funkcjonowanie Powiatowego Urzedu Pracy
w Piotrkowie Trybunalskim w odniesieniu do realizacji projektu sg:

» Zarzadzenie nr 1/2019 Dyrektora PUP w Piotrkowie Trybunalskim z dnia 02.01 2019 r. w sprawie
wprowadzenia do stosowania Rzeczowego wykazu akt w PUP w Piotrkowie Trybunalskim,

« Zarzadzenie nr 2/2018 Dyrektora PUP w Piotrkowie Trybunalskim z dnia 16.01 2019 . w sprawie
wprowadzenia do stosowania Instrukcji Kancelaryjnej w PUP w Piotrkowie Trybunalskim,

s Zarzadzenie nr 3/2019 Dyrekiora PUP w Piotrkowie Trybunalskim z dnia 16.01 20019 r. w sprawie

wprowadzenia do stosowania Instrukeji o organizacii | zakresie dziatania Archiwum w PUP w Piotrkowie
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XVIiL2. Ocena badanych obszaréw:

X¥HL2.1. Zakres rzeczowy realizacii projektu:

W wyniku kontrofi potwierdzono, iz zapisy Wniosku o dofinansowanie projekiu (WND) w oparciu o ktéry
przeprowadzono kontrole byly zgodne z wiasciwymi celami RPO Wt na lata 2014 - 2020 wskazanymi w
Szczegbdlowym Opisie Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego
na
réwniez, ze zapisy WND oraz realizacja projektu byly zgodne z Kryteriami okreglonymi w Regulaminie
konkursu nr RPLD.08.01.00-IP.01-10-001/18 dnia 31.08.2018 r. wraz ze zm.

W czasie prowadzonych dziatan kontrolnych, datg zakonczenia merytorycznej realizacji projekiu byt 31
grudnia 2012 r. Aneksem nr 5 do Umowy o dofinansowanie z dnia 14 kwietnia 2021 r. projekt zosta
przediuzony do 30 czerwca 2021 r W ramach projekiu realizowane 8§ nastepujgce zadania: Zadanie 1.
Identyfikacja potrzeb uczestnikéw projektu poprzez indywidualne plany dziatania, poradnictwo Zawodowe,
posrednictwo pracy, Zadanie 2. Staze, Zadanie 3. Szkolenia, Zadanie 4. Dotacje, Zadanie 5. Prace
interwencyjne, Zadanie 6. Wyposazenie lub doposazenie stanowiska pracy oraz Zadanie 7. Instrumenty
dofinansowania.

© Zarzgdzenie nr 16/2020 Dyrektora PUP w Piotrkowie Trybunalskim z dnia 19.08.2020 r. zmieniajgce

lata 2014 - 2020 dla Dziatania Vi1 1 oraz z mozliwymi do realizacji formami wsparcia. Potwierdzono

Trybunalskim,

Zarzadzenie nr 6/2019 Dyrektora PUP w Piotrkowie Trybunalskim z dnia 08.03.2019 r. w sprawie
ochrony danych osobowych w PUP w Piotrkowie Trybunalskim, na mocy ktérego wprowadzono
Regulamin Ochrony Danych Osobowych w PUP w Piotrkowie Trybunaiskim oraz Instrukcje zarzgdzania
systemem informatycznym, stuzgey do przetwarzania danych osobowych,

Zarzadzenie Nr 15/2020 Dyrektora PUP w Piotrkowie Trybunalskim z dnia 19.08.2020 r. w sprawie

wdrozenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Piotrkowie Trybunalskim dokumentow dotyczacych realizacii

obowigzku informacyjnego wynikajgcego z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych),
Zarzadzenie nr 10/2018 z dnia 28.06.2018 r. w sprawie wyznaczenia Inspektora Ochrony Danych
Osobowych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Piotrkowie Trybunalskim,

Uchwala nr 214/2020 Zarzadu Powiatu w Piotrkowie Trybunalskim z dnia 11.02,2020 r. zmieniajgea
uchwate w sprawie zatwierdzenia projektu pozakonkursowego Powiatowego Urzedu Pracy w Piotrkowie
Trybunalskim pt. JAktywizacja 0s6b po 29 roku zycia pozostajacych bez pracy w powiecie piotrkowskim i
miescie Piotrkowie Trybunalskim (V)" realizowanego w ramach RPO wojewodziwa lodzkiego na lata
2014 - 2020 oraz udzielenia peinomocnictwa do reprezentowania Powiatu Piotrkowskiego w zakresie

jego realizacii,

Uchwala nr 259/2020 Zarzgdu Powiatu w Piotrkowie Trybunalskim z dnia 23.11.2020 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego PUP w Piotrkowie Trybunaiskim,

Zarzadzenie nr 2/2021 Dyrektora PUP w Piotrkowie Trybunalskim z dnia 04.01.2021 r. w sprawie
wprowadzenia Polityki Bezpieczenstwa, Instrukeji Zarzadzania Systemem Informatycznym oraz
Regulaminu Ochrony Danych Osobowych w PUP w Piotrkowie Trybunalskim.




[ —

W wyniku przeprowadzonej weryfikacji prawidtowosci merytorycznej realizaci poszczegolnych zadan

przepisami prawa i wewnetrznymi uregulowaniami wprowadzonymi do stosowania w PUP w Piotrkowie
Trybunalskim.

Jednoczesnie w ramach powyzszego zespot kontrolujacy uwzglednit informacie, iz w ramach realizacji
Zadania nr 4

fj. 578,00 zt (zamiast 1 156,00 z) — zwrot proporcjonalny w zwigzku ze zgonem,

—Ezekalskiegoz prosbg o rozwigzanie umowy | zwrot przyznanej dotacji (20 000,00 z}). Beneficient

przychylit sig do ww. wniosku i wezwat (pismem z dnia 21.01 2021 1.) uczestnika do zwrotu catosci

zwrocie. Na dzien prowadzenia czynnosci kontrolnych uczestnik nie dokonat jeszcze przedmiotowego
zwrotu.

Dane wykazywane w pkt ,Postep rzeczowy realizacii projektu” we WNP byty zgodne z faktyczng realizacjg
projektu.

Ponadto w okresie objetym biezacg kontrolg (w oparciu ¢ zaktualizowany ww. WND) przystapiono do
realizacji Zadania 7. Instrumenty dofinansowania. W ramach zadania zaplanowano udzielenie wsparcia
pracownikom przedsigbiorstw, osobom samozatrudnionym i pracownikorm organizac pozarzgdowych w
ramach instrumentdw wprowadzonych ustawg z dnia 31 marca 2020 1. (Dz.U z 2020 r,, poz. 568 zezm.) 0
zmianie ustawy o szczegoinych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
swalczaniem COVID-18, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych oraz
nigktorych innych ustaw (dalej: ustawa z dnia 31.03.2020 ).

W oparciu ¢ przedstawiong przez Beneficienta pisemng informacije dotyczaca stopnia osiggniecia
poszczegbinych wskaznikéw, dokumentacie z rekrutacji uczestnikow do projektu, dokumentacie z realizacj
\ poszczegbinych sadan oraz dane zawarle w systemie SL2014 stwierdzono, ze na moment prowadzenia

| czynnoéci kontrolnych:

« zalozone w projekcie wskaZniki produktu oraz wskazniki rezuitatu | wskaZniki efektywnosci

WD,

« zalozone w projekcie dwa wskazniki horyzontalne odnoszace sie do dziatan zwigzanych ze
zwalczaniem skutkow pandemil COVID-18 zostaly osiggnigte.

W celu weryfikacji prawidiowosci dzialan Beneficienta w zakresie pomiaru zakladanych w projekcie
wskaznikéw badaniu poddano realizacje:

s wskaznika rezultatu: Jliczba osob bezrobotnych (facznie z dtugotrwale pezrobotnymi), ktére uzyskaly
kwalifikacje po opuszczeniu programu” ~ wskaznik zostal osiggniety na poziomie 12 0s0b (wobec
zatozonych we WND 9 osob),

w ramach projektu, a takze biorgc pod uwage ich terminowose, oceniono, iz realizacja projektu odhywata sie

zgodnie z WND. Realizacja poszczegoinych form wsparcia w projekcie byla takze zgodna z obowigzujgcymi

o PanRafattewandowski zwroci jedynie czesciowo kwote niewykorzystang w ramach przyznanej dotacji,

e wdniu14.01.2021 1. do PUP w Piotrkowie Trybunalskim wplynat wniosek uczestnika-

otrzymanych §rodkow wraz z odsetkami ustawowymi w terminie 30 dni liczae od dnia otrzymania pisma o E

i

zatrudnieniowej zostaly osiggnigte na poziomie zgodnym lub wyzszym od zatozen w tym zakresie we

'l_\

i

. wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej: dia os6b w najtrudniejszej sytuacji, w tym os6b w wigku 50 lat éj

9



rea!izagji projekiu z poziomem poniesionych w zwiazku z jego realizacjg nakladéw.

wiecej, kobiet, 0sdb z niepeinosprawnosciami, osob diugotrwale bezrobotnych, osob z niskimi
kwalifikacjami do poziomu ISCED 3Y — wskaznik zostat osiggniety na poziomie 84,27% (wobec
zatozonych we WND 42%),

Beneficjeni posiada dokumenty potwierdzajace prawidtowosé pomiaru ww. badanych wskaznikdw,
Y. kserokopie: uméw o prace, umow cywilnoprawnych oraz wydruki z Centralne Ewidencijl i Informacji
0 Dzialalnosci Gospodarczej, dyplomy, certyfikaty, protokoly z egzaminéw,

Ostateczna ocena stopnia osiggniecia zaktadanych w projekcie rezultatow dokonana zostanie na etapie
koncowego rozliczenia projektu przez Wydzial Obstugi EFS WUP w Lodzi, w tym poréwnane zostang efekty

. LLontrolne wykazaly, iz Beneficjent realizowal zadeklarowane we WND | WNP dzialania
z zakresu réwnosci szans zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
I niedyskryminacji, w tym dostepnosci dia osoéb z niepetnosprawnosciami i zasady rownosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014 - 2020”

Na kazdym etapie realizacii projektu przestrzegana byla zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn oraz osoh !
Z niepetnosprawnosciami, Pracownicy Beneficjenta zaangazowani w realizacje projektu kierowali sie zasadg
réwnosci pici z zachowaniem zasady rownego dostepu kobiet | mezczyzn, jak réwniez podejmowali dzislania
skierowane do 0séb 2 niepelnosprawnosciami.

Biorae pod uwage zrekrutowang grupe docelowa (w tym osoby z niepetnosprawnoscia), nie byto
koniecznosci dostosowania do ich potrzeb pomieszezen, materialow i produkiéw w ramach konfrolowanego
projektu.

Potwierdzono zgodnosgé rzeczowej realizacji projektu, podejmowanych dzialan merytoryeznyeh oraz
zadarn zwigzanych z monitorowaniem w ramach projektu z zalozeniami WND.

Wowynikuy przeprowadzonej kontroli nie stwierdzono haruszenia przez Beneficjenta polityk
horyzontalnych,

XVIiL2.1.1 Prawidlowosé realizacji dziatai informacyino - promocyinych:

Dzialania informacyjno-promocyjne Beneficienta w toku projektu realizowane byly w szczegolnosci poprzez:

= Zzamieszczenie informacii o projekcie na stronie internetowe] Urzedu pod adresem
www.piotrkowtrybunaiskiipraca.gov.p!;

® oznaczenie plakatami informacyjno-promocyjnymi sledziby Powiatowego Urzedu Pracy w Piotrkowie
Trybunalskim, a takze miejsc w kiorych udzielane byto wsparcie uczestnikom:

¢ prawidiowe oznakowanie (wymaganymi logotypami i znakami) dokumentow zwigzanych z realizacjg
projekiu;

= biezgce informowanie os6b bezrobotnych spetniajacych warunki kwalifikacji do projektu o mozliwosci
wziecia udziatu w projekcie oraz uzyskania wsparcia.

Plakaty informacyjno - promocyjne mialy wymagany format A3 zawierajacy zakres informacji zgodny z
“Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficienta programow polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji
i promocji”.
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> warunkami okreslonymi w umowie o dofinansowane projekiu craz wewngtrznymi uregulowaniami

34082019 r., 01.09.2019 r. — 31.10.2018 r., 01.11.2018 r. — 31.12.2019 r., 01.01.2020 r. - 31.03.2020 r.,

W opinii zespotu kontrolujacego podjete dziatania pozwolity na poinformowanie spoleczenstwa
o mozliwosci otrzymania wsparcia ze srodkow EFS w ramach RPO Wt Podjete przez Beneficjenta dziatania

informacyjno — promocyjne byly adekwatne i dostosowane do specyfiki projektu (w tym zasiggu jego
oddziatywania) oraz realizacji jego celow.

Potwierdzono, iz dziatania informacyjno - promocyjne w badanym okresie bylty zgodne z wymogami
zawartymi w umowie 0 dofinansowanie projektu oraz ,,Podreczniku wnioskodawcy i heneficjenta
programaw polityki spojnosci 2014 - 2020 w zakresie informaciji | promocji” i ,Ksiedze identyfikacji
wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakow programéw polityki spéjnoéci na lata 2014 -
20207

XVIiL2.1.2 Archiwizacja dokumentacji i zapewnienie sciezki audytu:

Beneficjent poddal sie kontroli | zapewnit dostep do zgromadzonej dokumentacji dotyczacej projekiu.

Kontrolujgcym przedstawiono dokumenty dotyczace realizacji projekiu, ktére pozwolity na przeprowadzenie
wiasciwego badania $ciezki audytu, w tym weryfikacje zadeklarowanych wydatkéw pod katem ich

prawidiowoséci oraz zgodnosci z prawem. Dokumentacja dotyczaca projekiu przechowywana jest zgodnie

wprowadzonymi w PUP w Piotrkowie Trybunalskim.

Nie wniesiono uwag i zastrzezert w badanym ohszarze,
XVIi1.2.2 Zakres finansowy: ‘

Wydatki rozliczone w kontrolowanych, zatwisrdzonych WNP za okresy 01.01.2019 1. - 31 03.2019 .,
01.04.2019 1. - 31.05.2019 ., 01.06.2019 1. ~ 31.08.2019 1., 01.09.2019 r. - 31.10.2019 r, 01.11.2019 71 -
31.42.2019 1, 01.01.2020 r. = 31.03.2020 r., 01.04.2020 1. — 30.06.2020 1., 01.07.2020 1. ~ 31.07.2020 1.
oraz 01.08.2020 r. — 30.09.2020 r. wyniosty 11 018 213,75 z1, co stanowi 93,41% calosci wydatkow
kwalifikowalnych zakiadanych w projekcie. Badaniu poddano wydatki w gcznej wysokosci 1 093 055,60 zi,

co stanowi 18,38% wydatkow rozliczonych w kontrolowanych WNP w ramach kosztow bezposrednich

pomniejszonych o wartosé wydatkow badanych przez WO EFS WUP w Lodzi na etapie weryfikacji WNP.

Zgodnie z zapisami WND Beneficjent nie zakfadat ani nie dokonywat w ramach projektu zakupu $rodkow |
tpwalych ani wydatkow w ramach cross-financingu.

W kontrolowanym projekcie nie ponoszono wydatkéw zwigzanych z wyptaia wynagrodzen dia
personelu projektu. W wyniku analizy dokumentacji finansowej i merytorycznej z realizacji projekiu nie ‘*
stwierdzono przypadkdw podwojnego finansowania wydatkow w zwigzku z realizacjg przez Beneficjenta
wiecej niz jednego projekiu.

Wikiad wiasny nie byl wymagany w projekcie | nie przewidziano wydatkow w tym zakresie.
Zgodnie z Umowg 0 dofinansowanie Beneficjentowi nie przystuguja koszty posrednie.

W projekcie nie zakladano i nie ponoszono wydatkdw objetych podatkiem VAT,

Do kontroli wybrano w oparciu o oceng eksperckg 36 dowodow ksiggowych z Zestawienia dokumentow w
zatwierdzonych YWNP za okresy: 01.01.2019 r. — 31.03.2019 r., 01.04.2019 r. - 31.056.2019r,, 01.06.2019 . —
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01.04.2020 1. ~ 30.06.2020 1., 01.07.2020 r. - 31.07.2020 1. oraz 01.08.2020 r. - 30.09.2020 . {(wskazanych
w pkt. XVII Informacii pokontrolne;). Szczegotowy opis ww. dokumentow i realizowanych na podstawie nich
wydatkéw zawarto w pkt. 2.11 Listy sprawdzajacej pozostajace] w aktach kontroli.

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci sprawdzajgcych na badanej prébie dokumentéw

stwierdzono, ze:

»  Beneficjent posiada oryginaly dokumentéw ksiegowyceh oraz dowody zaptaty potwierdzajgce
poniesienie wydatkow rozliczonych we WNP. Dokumenty finansowe odpowiadajg warunkom okreglonym
dla dowodéw ksiegowych | posiadajg wymagane opisy potwierdzajace zwigzek badanych dokumentow
z realizacja projektu,

*  potwierdzono, Zze dane umieszczone w Zestawieniu dokumentéw w kontrolowanym WNP sg zgodne
z badanymi dowodami,

e platnosdci w ramach projekitu w okresie Kontrolowanym dokonywano przelewami z wyodrebnionego na
potrzeby projektu rachunku bankowego (rachunku pomocniczego) PUP w Piotrkowie Trybunalskim, a w
jednostkowych przypadkach z konta Funduszu Pracy,

= dziatania Beneficienta w zakresie rozliczen finansowych projektu prowadzone 83 w oparciu | zgodnie
Z ustawg o rachunkowosci oraz wewnetrznymi uregulowaniami PUP w Piotrkowie Trybunalskim w tym
zakresie,
s wkontrolowanych, zatwierdzonych WNP nie rozliczano wydatkow, ktére nie byly uwzglednione
w budzecie projekty,
¢ prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiggowa wydatkéw w ramach projekiu. Na dzien
30.09.2020 r. kwota wydatkéw ujetych w wyodrebnionej ewidencji ksiegowej wynosi 11 768 012,18 z
| jest wyzsza o kwote 745 798,43 zt, niz kwota wydatkow kwalifikowalnych wykazanych
w kontrolowanych WNP na dzied 30.09.2020 r., gdzie wykazano kwote w wysckosci 11 018 213,75 z1.
Roznica wynika z nieujecia w ewidencii ksiegowej projektu kwoty w wysokosci:
¢ 289 559,80 z! - stypendia oplacone we wrzesniu 2020 r. zas skiadki optacone w pazdzierniku 2020 T,
s 620,22 z} - kwota alimentéw od stypendium stazowego pomytkowo nie rozliczona we wniosku o
platnosé (lista ponownie zostanie rozliczona we WNP za okres 01.10 — 31 122020 ., w kwocie
kwalifikowalnej dot. alimentow ij. 820,22 zt),
+ 420 000,00 zt - wyptacone dotacje nierozliczone na dzien 30.08.2020 r,
= 175 679,95 zt - kwota VAT od dotacji rozliczonych (wydatki projektu EFS, nie dot. projekiu PUPRY,
s 105 522,99 zt - kwota VAT od rozliczonych doposazen {(wydatki projektu EFS, nie dot. projektu
PUP),
e 125622,97 z{ — wydatki dot. COVID-19 pomniejszone w WNP zgodnie z rozliczeniem i decyzjg
rozliczeniows, nie zwrdcone do tej poru na konto projekiu,
s 220,95 zi ~- kwota dotacji niekwalifikowana, niezwrécona przez uczestnika projektu,
= 8431, 89 zt - wydatki dot. COVID-19 nie rozliczone we WNP (wydatki zostang rozliczone we WNP
za okres 01.10 - 31.12.2020 r.),
¢ 275956~ zwrot na konto projektu z tytutu COVID-19 nie wykazany we WNP z uwagi na brak
decyzji rozliczeniowe; {brak zamkniecia rozliczenia)

s

e 0,98 zt — pomytkowa wyplata na konto z tytutu VAT doposazenia ($rodki zwrécono 12.11.2020 r.).




zamowienia na podstawie przepisow art. 4 pkt 8 ustawy Pzp oraz wewnetrznych uregulowan w tym zakresie,

Beneficjent dokonujgc w ramach projekiu wydatkow ponizej 20 000,00 zf netto zwigzanych z organizacia

{ przeprowadzeniem szkcoker’x indywidualnych dia uczestnikow projektu przeprowadzit rozpoznania cenowe

w oparciu o Zarzgdzenie nr 2/2020 Dyrektora PUP w Piotrkowie Trybunalskim z dnia 15 stycznia 2020 1.
zmieniajace Zarzadzenie nr 16/2017 Dyrektora PUP w Piotrkowie Trybunalskim z dnia 28 czerwca w sprawie

ustalenia | wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych na dostawy, ustugi, i roboty

budowlane o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zitotych rownowartosci kwoty 30 000
euro w PUP w Piotrkowie Trybunalskim; Regulaminu dokonywania zakupu ustugi szkoleniowej dia
pracownikéw PUP w Piotrkowie Trybunalskim, o wartosci szacunkowej nieprzekraczajace] wyrazonej w
ziotych rdwnowartosci kwoty 30 000 euro oraz Regulaminu udzielania zamowien publicznych na ustuge
szkoleniowg o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgce) wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30 600
euro w PUP w Piotrkowie Trybunalskim. Przed rozpoczeciem kazdego ze szkolen Beneficjent dokonat
analizy jego ceny rynkowej poprzez poréwnanie zgromadzonych ofert uzyskanych w wyniku umiaszczenia
zapytania ofertowego na tablicy informacyjnej w siedzibie oraz na stronie internetowej Beneficienta (w tresci |
zapytania wskazywano termin i godzine wplywu ofert). Wybrane oferty nie odbiegaty od cen rynkowych,
biorgc pod uwage zakres tematyczny oraz wymiar godzinowy poszczegbinych szkolen.

W oparciu o przyjgte do badania dokumenty ksiegowe wskazane w pkt. XVil informacii pokontrolngj, jak

rowniez dokumentacje w ramach przeprowadzonych rozpoznan cenowych potwierdzono, iz wydatkéw

dokonano w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny.
W kontrolowanych WNP zachowano zgodnos¢ wykazanych danych na temat postepu rzeczowego
i finansowego realizacji projekiu.

W oparciu o przyjets probe kontroing nie stwierdzono rozliczania we WNP wydatkoéw
niekwalifikowalnych.

W obrebie badanego obszaru stwierdzono, iz rozliczenia finansowe prowadzone $3 W sposob
prawidiowy.

XVIL.2.3 Wybdr wykonawcow:

¥VIH.2.3.1 Stosowanie ustawy prawo zamowien publicznych: g

Beneficjent, jako jednostka sektora finansow publicznych zobowigzany jest do stosowania ustawy z dnia |
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 22019 ., poz. 1843 ze zm.).

7 uwagi na fakt, iz wartos¢ dostaw i ustug dokonywanych w ramach projektu nie przekroczyta wyrazone

w ziotych rownowartosci kwoty 30 000,00 euro netto, Beneficientw kontrolowanym okresie realizowat

Opis sposcbu wyboru wykonawcow szkolen indywidualnych w oparciu © rozpoznania cenowe opisano
w pkt. XVIH1.2.2 Informacii pokontrolng].

XVIiL.2.3.2 Stosowanie zasady konkurencyjnosci:

Beneficjent w ramach projekiu nie zakiadat i nie dokonywat zakupdw powyzej 50 000,00 zi netto w zwigzku

z tym nie byi zobowigzany do stosowania zasady konkurencyjnosci.

XVH1.2.3.3 Stosowanie rozeznania rynku:

W ramach projektu nie zatozono oraz nie dokonywano zakupu towaréw ani zlecania ustug powyZej
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20 000,00 2! netto, w zwigzku z czym Beneficient nie byt zobowiazany do dokonywania rozeznan rynku
wynikajgeych z Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosei wydatkow.

XVIiL2.4 Kwalifikowainosé uczestnikdw projektu i prawidiowe przetwarzanie danych oscbowych:

Zgodnie z zapisami WND projekt skierowany byi do grupy osob po 29. roku zycia, pozostajgcych bez pracy,
zargjestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Piotrkowie Trybunalskim, jako 0soby bezrobotne, kiore
Znajdujg sie w szczegdinie trudnej sytuacji na rynku pracy, .. 0s6b po 50 roku 2ycia, 0sob diugotrwale
bezrobotnych, kobiet, 0s6b z niepeinosprawnosciami i 0sdb o niskich kwalifikacjach. Zgodnie z zapisami WND,

w ramach projekiu zalozono tacznie udziat 1 615 oséb w tym:

* 515 os0b bezrobotnych (324 kobiet oraz 191 mezczyzn) z czege 240 0s6b to osoby o niskich kwalifikacjach, a
100 to osoby diugotrwale bezrobotne. Ponadio projekt zakiadat udziat osob Znajdujgeych sie w szczegoine]
sytuacji na rynku pracy tj. oséb w wieku 50 Iat i wiecej lub os6b z niepetnosprawnosciami:

e 1100 pracownikow przedsiebiorstw, osob samozatrudnionych i pracownikow organizacji pozarzadowych, w
tym 400 kobiet oraz 700 mezczyzn objetych instrumentami wprowadzonymi ustawa z dnia 31.03.2020 1

W toku realizacji projektu tj. 01.01.2019 r. — 31.12.2020 r. poszczegolnymi formami wsparcia objeto:

= identyfikacjg potrzeb uczestnikéw projektu poprzez indywidualne plany dziatania, poradnictwem
Zawodowym, posrednictwem pracy — 516 0s6b bezrobotnych wobec zaktadanych we WND 515 0séb
(z czego 404 0séb objeto posrednictwem pracy, 115 os6b poradnictwem zawodowym, w tym 3 osoby
objeto poradnictwem Zawodowym | posrednictwem pracy),

» stazami — 265 os6b bezrobotnych wobec zakladanych we WND 258 osob,

« szkoleniami — 22 0soby bezrobotne wobec zakladanych we WND 33 o0séb,

« dotacjami — 93 osoby bezrobotne wobec zakladanych we WND 84 oséb,

¢ pracami interwencyinymi - 103 oscby bezrobotne wobec zalkdadanych we VWND 108 osab,

* wyposazeniem lub doposazeniem stanowiska pracy — 41 0sob bezrobotnych wobec zakladanych we
VWND 39 oséb,

» instrumentami dofinansowania ~ 1 683 osoby (dofinansowanie z artykulu: 15 zzb - 1 066 os6b,
16 zzc - 614 0s6b, 15 zze - 3 osoby) bezrobotne wobec zakiadanych we WND 1 100 oséb.

W wyniku czynnosci kontrolnych ustalono, iz Beneficjent zakwalifikowat! do projekiu wieksza niz zalozono we
WND liczbe uczestnikéw. Natomiast w przypadku szkolen oraz prac interwencyjnych, wsparciem objeto
mniejszg niz zalozono liczbe uczestnikéw, a powyzsze wynika ze stanu epidemicznego i co z tym Zwigzane -
braku mozliwosci przeprowadzenia szkoler: oraz zmniejszonych potrzeb na zatrudnienie w ramach prac
interwencyjnych.

W okresie kontrolowanym, sposrad 518 ossh zakwalifikowanych do projektu, z roznych przyczyn (w tym:
podjecie pracy, rezygnacja z przyczyn osobistych, zgon) udziat przerwalo 45 080b, zas pozostale osoby
zakonczyly udziat w projekcie zgodnie z zaplanowang Sciezka (z czego 3 osaby nie rozliczyly sig).

Dziatania rekrutacyine do projektu i tym samym do poszczegolnych form wsparcia w nim realizowanych,
przeprowadzone byly zgodnie z wewneglrznymi procedurami opracowanymi przez Beneficienta oraz na
podstawie ogéinie przyjetych procedur wynikajgcych z ustawy z dnia 20.04.2004 r. o promocii zatrudnienia |
instytucjach rynku pracy (. Dz. U. 22019, poz. 1482 ze zm.).

Ponadto potwierdzono, iz proces rekrutacji realizowany byl zgodnie z polityka rownosci szans kobiet




i mezczyzn oraz niedyskryminacii. |

W wyniku analizy przedstawionych przez Beneficienta dokumentow stwierdzono, iz w okresie kontrolowanym do
udziatu w projekcie zakwalifikowano! 515 0s6b (w ramach Zadan 1 - 6) oraz 1 883 os6b objeto wsparciem w
zakresie zwalczania lub przeciwdzialania skutkom pandemii COVID-19 ~ Zadanie 7.

Na podstawie analizy dokumentacji uczestnikdw (wybrana proba dokumentow osobowych 82 uczestnikow
projektu, co stanowi 4,1 8% z 2 199 os6b ogotem zakwalifikowanych do projekiu) badaniem objeto
dokumenty osobowe wybranych losowo 30 0s6b, co stanowi 5,81% z 516 osob zakwalifikowanych do
projektu w okresie kontrolowanym w ramach Zadan 1-6. Ponadto badaniu poddano dokumenty wybranych
losowo 62 0s6b, co stanowi 3,69% z 1 683 osob ktore zakwalifikowano do projektu w ramach Zadania 7 (4.
instrumenty dofinansowania). Nie stwierdzono przypadku zakwalifikowania do projektu 0s0b
nieuprawnionych. Uczestnicy projektu (w zakresie badane] proby) zostali objgci wsparciem zgodnym

z SzO0P, Regulaminem naboru projekidw pozakonkursowych powiatowych urzedow pracy na rok 2019-
2020", zapisami WND oraz ustawg z dnia 31.03.2020 r. 0 zmianie ustawy 0 szczegblnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem | swalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz

wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Zgromadzona przez Beneficjenta dokumentacja zawiera niezbedne informacje, potwierdzajgce sytuacje oséb
(zakwalifikowanych do projekiu) na rynku pracy wraz ze stosownymi oéwiadczeniami potwierdzajgcymi |
| speinienie przez nich kryteriow wskazanych w Regulaminie naboru, o potwierdzono w oparciu o przyjeta do
kontrali probe uczestnikow projektu.

W trakcie trwania czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz Beneficient przechowuje i przetwarza gromadzone
dane oscbowe uczestnikow projektu zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych, umowg
o dofinansowanie projektu | wewngtrznymi uregulowaniamiw tym zakresie. Dostep do danych uczestnikow

projekiu posiadajg pracownicy, ktérym wydano stosowne upowaznienia. Na podstawie badane] proby

dokumentdw oscbowych uczestnikéw projektu stwierdzono, iz w dokumentacji uczestnikow znajdujg sie

oéwiadczenia 0s6b zakwalifikowanych do projekiu w zakresie ochrony danych osobowych.

W okresie kontrolowanym Beneficjent nie powierzyt przetwarzania danych osobowych uczestnikow innym

podmictom. Zastrzezenie kontroluiacych budzi tres¢ paragrafu 8 umow szkoleniowych z wykenawcami gdzie

wskazano. iz zamawiajacy powierza dane osobowe uczestnikow szkolenia, @ zgodnie z wyjasnieniami

skiadanymi przez Beneficienta takowe powierzenia danych uczestnikéw nroiektu nie miato misisca.

Potwierdzono prawidiowos¢ dziatan Beneficjenta zwigzanych z kwalifikowaniem uczestnikow do
projektu oraz przetwarzaniem danych osobowych z zastrzezeniem dotyczacym umisszczenia w

umowach szkoleniowych paragrafu méwigcego © powierzeniu przetwarzania danych gdy nie miaio
ono migisca.

XV 2.8 Kwalifikowalnoéé personelu projektu;

Projekt nie przewidywat roziiczania wydatkéw zwigzanych z wynagradzaniem personelu projektu.
Osoby zaangazowane do obsiugl projektu byty etatowymi pracownikami PUP w Piotrkowie Trybunalskim,
kiére wykonywaly przypisane im w projekcie funkcje w zwigzku z powierzeniem zadan wynikajgcych z
realizacii projektu.

Wyniki kontroli potwierdzity, iz osoby zaangazowane w realizacje projektu wykonywaty wiasciwie powierzong
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im obowigzki.

Nie wniesiono zastrzegen w badanym chszarze.

XVIiL.2.6 Poprawnoéé udzielania pomocy publicznejipomocy de minimis:

Projekt zakladat udzielenie pomocy publicznej i pomocy de minimis.

W ramach projektu udzielono pomoc de minimis w formie:

T,
»

jednorazowego wsparcia w postaci srodkdw na rozpoczecie dziatalnosc gospodarczej przez osoby
bezrobotne;

refundacji czesci kosztow poniesionych na wynagrodzenia, nagrody oraz skiadki na ubezpisczenie
spoteczne pracodawcow zwigzanych z zatrudnieniem uczestnikow projektu w ramach prac
interwencyjnych;

refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowisk pracy dla 0sob bezrobotnych.

W toku realizacji projekiu;

s

podpisano 93 umowy o przyznanie srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej na kwote w tgcznej
wysokosci 1 686 000,00 zt (kwota przyznana i wyplacona), w tym w ramach zawartych umow dokonano
zwrotu niewykorzystanych dotacji w tacznej kwocie 2 951,15 zt. Ponadto (zgodnie z informacjg Zawarta w
pkt. XVIL.2.1 Informacji pokontrolnej) jeden z uczestnikdw winien dokona¢ zwrotu otrzymanych srodkow
w wysokosci 20 000,00 zi. Kwota udzielonej pomocy de minimis wyniosta 1 683 048,85 z'. W ramach
wyplaconych dotacji dokonano zwrotu podatku VAT w taczne] wysokosci 6 375,70 zk

zawarto 108 umdw na 110 stanowisk pracy (stanowigcych pomoc de minimis) na refundacje czedol
kosztow poniesionych na wynagrodzenia, nagrody oraz skladki na ubezpieczenie spoleczne
pracodawcow zwigzanych z zatrudnieniem uczestnikéw projektu w ramach prac interwencyjnych na
laczng kwote 517 427,82 =, Przyznana pomoc de minimis (po zdyskontowaniu) to 541 110,88 24
Ostatecznie pomoc de minimis w ramach projektu wyniosta 470 383,31 zi. Roznica pomigdzy wartoscia
nominalna, a kwotg wyptacong wynika z przebywania pracownikéw na zwolnieniach lekarskich, urlopach
bezplatnych, opieki nad dzieckiem 2z powodu COVID-19, brakiem wnioskéw o refundacje prac
interwencyinych w zwiazku z olrzymaniem przez pracodawcdw dofinansowania czesci kosztow

wynagrodzenia w ramach wsparcia dedykowanego przedsiebiorcom z tarczy antykryzysowe) (COVID-19), .

zawarto i faktycznie zrealizowano 40 umow o zrefundowanie kosztéw wyposazenia lub doposazenia dla
40 stanowisk pracy na taczng kwote 636 000,00 zi W zwigzku z zakupem i rozliczeniem doposazenia
przez jednego z uczestnikow projektu w nizszej kwocie niz w umowie o refundacje ~ udzielono
ostatecznie pomaocy de minimis w wysokosci 835 334,40 zh W ramach przyznanych refundacji kosztow

doposazenia/wyposazenia stanowisk pracy dokonano zwrotu podatku VAT w tacznej wysokosci
42 260,13 zt.

tgczna kwota przyznanej pomocy de minimis w okresie kontrolowanym wyniosta 2 833 110,85 zt
a udzielonej 2 788 766,56 zi.

Weryfikacji prawidiowosci dzigtan Beneficienta w niniejszym obszarze dokonano W oparciu o probe

' Powyzsza kwota uwzglednia jedna z dotacji w wysokosci 20 000,00 zt postawiona do zwrotu.
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dokumentow merytorycznych wskazanych w pkt XV informacii pokontroine;.

Na podstawie zweryfikowane] w tym sakresie dokumentacii stwierdzono, iz pomoc de minimis byta udzielona

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa ..

»  pomoc de minimis zostata wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem,

nie przyznano dofinansowania na dziatalnosci znajdujace sig w sektorach wytgczonych ze wsparcia w
ramach pomocy de minimis,

%

pomoc de minimis w ramach projektu udzielona zostata zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 14.07.2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow

| wyposazenia lub doposazenia stanowisk pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania
srodkow na podjecie dziatalnosc gospodarczej (Dz. .z 2017 r., poz. 1380) oraz Rozporzadzeniem
MRPIPS z dnia 24 czerwca 2014 1. w sprawie organizowania prac interwencyjnych i robot publicznych
oraz jednorazowej refundaciji kosztow z tytutu optaconych skiadek na ubezpieczenie spoteczne {Dz. U. z
2014 r., poz. 864),

s uczestnicy projekiu, ktdrzy otrzymali wsparcie finansowe na podjecie dziatalnosci gospodarczej, §

przedsigbiorcy organizujgcy prace interwencyjne oraz ubiegajacy sie o refundacje kosztow ‘;
wyposa'zen%a/doposaienia stanowisk pracy dla pezrobetnych ziozyli o$wiadczenia o nieotrzymaniu

pomocy de minimis w ciagu biezacego roku oraz dwoch poprzedzajacych go lat kalendarzowych ani \
pomocy w odniesieniu do tych samych kosztow kwalifikujgcych sie do objecia pomoca, na pokrycie
ktdrych ma by¢ przeznaczona pomoc de minimis,
| % zaréwno uczestnikom projektu, kidrzy otrzymali wsparcie W postaci jednorazowego przyznania srodkow
na podjecie dziatalnosc gospodarczej, jak i pracodawcom, ktorzy otrzymali refundacije czescl kosziow ‘
wynagrodzenia zwigzanych Z zatrudnieniem bezrobotnych w ramach prac interwencyjnych jub w zwigzku |
refundacjg kosztow dcposaienia/wyposaZema stanowisk pracy, Beneficjent przekazal zaswiadczenia o %
udzielonej pomocy de minimis. 7aswiadozenia te sg zgodne ze wzorem stanowigcym zalgeznik do
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24.10.2014 1. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie

zagwiadczen o pomocy de minimis | pomocy de minimis w rolnictwie i rybolowstwie (ti Dz.U. z2018r.

l
i
i
poz. 350). Potwierdzono prawidiowosc dokonania korekt zaswiadczenh o udzielonej pomocy de minimis, ‘\
> prawidiowo przeliczono wartosci udzielonej pomocy de miniris, zgodnie Z obowigzujacym w dniu \
udzielenia pomocy kursem euro w stosunku do ziotego opublikowanego przez NBP, i
1
1

w zwigzku z realizacjg prac interwencyjnych,

|
prawidiowo sprawozdawano 0 udzielaniu pomocy de minimis do Urzedu Ochrony Konkurencji i \
i

{

\ 3 Beneficjent dokonat dyskontowania udzielonej pomocy de minimis w odniesieniu do udzielenia wsparcia
\ Konsumentow.

udzielono wsparcia bedgcego pomocg publiczng w taczne] wysokosci 8 148 665,04 7t w zakresie:

e dofinansowania czesci kosziow wynagrodzen pracownikdw oraz naleznych od tych wynagrodzen skiadek

Ponadio w okresie kontrolowanym, W ramach projektu i w nastepstwie wystapienia pandemii COVID-18, \
| |
| H

na ubezpieczenie spoleczne w przypadku spadku obrotow gospodarczych Zgodnie z art.
15 zzb — wsparcie wyplacono w wysokoéci 4 687 376,50 zt,

« dofinansowania czescl kosztow prowadzenia dziatalnosci gospodarczej dia przedsiebiorcy bedacego

osobg fizyczng niezatrudniajgcego pracownika zgodnie z art. 15 zzc — wsparcie wyplacono w wysokosci
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3449 840,00 zt: ?
*= dofinansowania czesci kosztow wynagrodzen os6b zatrudnionych przez organizacje pozarzadowe oraz
inne podmioty prowadzace dzialalnosc pozytku publicznego oraz naleznych od tych wynagrodzen
skiadek na ubezpieczenie spoleczne w przypadku spadku obrotéw gospodarczych zgodnie z art. 15 zze
— wsparcie wyptacono w wysokosci 11 448,54 zi,
Weryfikacji prawidtowosci dziatan Beneficjenta w niniejszym obszarze dokonano w oparciu o probe
dokumentow merytorycznych wskazanych w pkt XVIl informacji pokontrolneg;,

W ramach pomocy antykryzysowej nie przewiduje sie wydawania zaswiadczenia zgodnie ze wzorem
okreslonym rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de
minimis | pomocy w rolnictwie i rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 354 ze zm.). Niniejsze zaswiadczenie

znajduje zastosowanie wylacznie w przypadku otrzymanej pomocy de minimis,

Pomoc publiczna w ramach projektu udzielana jest zgodnie z:

 Ustawa z dnia 2 marca 2020 1. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. |
U. poz. 374 z pézn. zm.); |

¢ Komunikatem Komisji »Tymezasowe ramy $rodkow pomocy panstwa w celu wsparcia gospodarki w
kontekscie trwajacej epidemii COVID-19 (Dz.U.UE C 2 20.03.2020 7 pdzn. zm.91 1/ 01)’.

Stwierdzono prawidiowo$é dziatan podejmowanych przez Beneficjenta w zakresie udzielania w
ramach projekfu pomocy de minimis oraz pomocy publicznej.

XVHL2.7 Wizyta monitoringowa:

W dniu 18.01.2021 r. przeprowadzono wizyte monitoringowa dziatainoscei gospodarczej prowadzonej przez
pania Izabele Pietrusiewicz na podstawie umowy nr 2/RPO/122/2020 dotyczacej przyznania jednorazowych
sradkéw na podjecie dzielnosci gospodarcze] z dnia 06.05.2020 1.

Ww. dzialalnose (gtowny kod PKD: 74.10.Z) pod nazwg ,Biuro projektowo-ustugowe” prowadzona jest pod
adresem: ul. Sygietyriskiego 5 m 13; 97-300 Piotrkow Trybunalski.

Uczestniczce projektu jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej wyplacono w dniy

06.05.2020 r. Potwierdzono, iz wyplata wsparcia nastapila zgodnie z WND. Na podstawie przeprowadzonych ;
czynnosci kontrolnych ustalono, iz dziatalnosé gospodarcza prowadzona jest zgodnie z ww. umowa o |
udzielenie wsparcia na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej oraz wpisem do CEIDG w ktorym wskazano,

iz dniem rozpoczecia wykonywania dziatainosci gospodarczej jest dzien nie pézZniej niz 03.06.2020 r.
Przedmiotowa dziatalnosé zostata rozpoczeta w dniu 21.05.2020 ¢,

Ponadto w rozmowie z zespolem kontrolujgeym uczestniczka: wyrazita zadowolenie z udzialu w
kontrolowanej formie wsparcia oraz wykazala sie wiedza na temat zrodet finansowania projektu,

W przypadku kontrolowanej formy wsparcia nie wystepuje obowigzek oznaczenia miejsca, ani sprzetu
zakupionego w ramach otrzymanych srodkaw finansowych zgodnie z zapisami ,Podrecznika wnioskodawey i
beneficienta programow polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji” oraz Ksiegi
identyfikacii wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakow programéw polityki spojnosci na lata

2014-2020". W oparciu o dane zawarte w SL2014 ustalono, ze osoba prowadzaca dziatainoss gospodarczg

nie posiada statusu oschy z niepeinosprawnoscia, W Zwigzku z powyzszym zespot kontrolujacy nie dokonal
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oceny dostosowania pomieszczen, w kiérych prowadzona jest dziatalnos$c gospodarcza, do potrzeb takich

os6bh.

Kontrolujacy dokonali natomiast weryfikacji zakupionego przez uczestniczke projekiu sprzetu/

oprogramowania w ramach zawarte] umowy zgodnie z biznesplanem. Podczas wizyty w miejscu realizacji

dziatainosci gospodarcze], zespot kontrolujacy potwierdzit prawidiowe wykorzystanie zakupionego sprzgtu

niezbednego do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej utworzonej w ramach kontrolowanego projektu.

Ponadto potwierdzono, iz podmiot objety wizytg monitoringowa nie jest zarejestrowany jako podatnik VAT.

Nie wniesiono zastrzezen w odniesieniu do prawidiowosci realizacii kontrolowanef formy wsparcia,

Na podstawie przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych stwierdzono nastgpujace

nigprawidlowosci/uchybienia:

1. Umieszczenie w tresci umoéw szkoleniowych paragrafu mowigeego o powierzeniu przetwarzania danych

oschbowych, gdy nie mialo miejsca powierzanie danych,

Szezegdlowy opis stwierdzonych uchybien wskazano w pkt. XVI1.2.4 Informacji pokontroinej.

W wyniku przeprowadzonej kontroli nie stwierdzono podejrzenia oszustw finansowych oraz dziatan

o charakterze Korupcyinym.

XX,

Ogdina ccena projektu/systemu

W pcenie ogoinej nalezy stwierdzic, ze biorge pod uwage stwierdzone
uchybienia projekt jest co do zasady realizowany poprawnie. Oceng
noprawnos$ci realizacji poszczegoinych obszardw wskazano w pki.
XVIL2 Informacji pokontrolne),

XKL

Zalecenia pokontroine

Zalecenia pokoniroine nr 1 wydane na podstawie art. 25 ust. 9110
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programow

w zakresie polityki spojnogci finansowanych w perspekiywie
finansowe] 2014 — 2020 (. Dz. U. 2 2020 r. poz. 818 ze zm.).

1} Obszar tematyczny:

Zalecenia pokontrolne w odniesieniu do ustalen zawartych w pkt,
XX 1

1. Ziozenie do Oddziatu Kontroli EFS WUP w Lodzi pisemnego
zobowigzaniz, iz w przypadku realizacji kolgjnych projektdw
wspdifinansowanych ze $rodkow Unii Europejskie] w ramach EFS
Beneficjent dochowa nalezyte] starannosci w zakresie sporzgdzania

umow z wykonawcami.
2} Termin na wykonanie zalecen:

W terminie do 14 czerwca 2021 r. winny zostac wykonane przez

Beneficjenta zalecenia pokontrolne.

3} Termin na przekazanie informacji o wdroZeniu zalecen
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pokontrolnych:

W terminie do 14 czerwca 2021 r. do WUP w Lodzi winna zostac
przekazana informacia o sposobie wykonania zalecen wraz ze
stosowng dokumentacis.

4} Informacje o skutkach niewdroienia zalecesi:

Brak wskazanych dziatanh moze spowodowac problemy w rozliczeniu i
zamknieciu kontroli. Niewykorzystanie uwag kontrolujgcych w dalszej
realizacji projektu moze skutkowac zastrzezeniami kolejnych kontroli
do prawidiowoéci dokumentdw dotyczacych realizacii projektu.

Uwagi/zastrzezenia Podmiotu

kontrolowanego do ustalen . _ , .
. o Niniejszy punkt ma zastosowanie do ostateczne] informacii
XXH. | kontroli oraz odniesienie Zespolu )
. pakoniroine].
kontrolujgcego do

przedmiofowych uwag

Data sporzadzenia Informacii )
KL 26 maja 2021 r.
pokontrolne]

Informacje pokontrolng sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dia jednostki
kontrolujacej | Podmiotu kontrolowanego. Lista sprawdzajgca oraz wszelkie dokumenty zgromadzone w trakcie
kontroli pozostajg w aktach kontroli w siedzibie jednostki kontrolujgcej i na wniosek jednostki konfrolowanej sg
udostepniane do wgladu w uzgodnionym wczesniej terminie w godzinach pracy Urzedu. W przypadku objecia
kontrolg postgpowan realizowanych w trybie Ustawy Prawo zaméwier publicznych wyniki kontroli w tym zakresie
publikowane sg w notatce zamieszczane] na stronie BIP WUP w zakiadce Kontrola zaméwien publicznych/RPO W
2014 - 2020 {nttp://wup.lodz.ibip.plpublic/?id=200842)

Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgtoszenia, przed podpisaniem informacii pokontroingi,
umotywowanych zastrzezen do ustalert zawartych w informacji pokontrolnej w terminie 14 dni kalendarzowych od
dnia jej otrzymania. Termin na wniesienie zastrzezen w uzasadnionych przypadkach moze by¢ przediuzony przez
instytucje kontrolujgcg na czas oznaczony na umotywowany wniosek podmiotu kontrolowanego, ziozony przed
uplywem terminu zgtoszenia zastrzezen. W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu na
zgioszenie uwag do Informacji pokontrolnej, jednostka kontrolujgeca moze odmoéwic rozpatrzenia zgloszonych

zastizezen. Zastrzezenia, ktore zostaly przez jednostke kontrolowana wycofane, pozostawia sie bez rozpatrzenia.




W przypadku braku zastrzezen do Informacji pokontroine] Kierownik podmiotu kontrolowanego lub osoba przez
niego upowazniona podpisuje 2 egzemplarze Informacji pokentrolnej | w terminie 14 dni od daty ich doreczenia
przesyla jeden egzemplarz do jednostki kontrolujgce.

Odmowa podpisania Informacji pokontroing] przy réwnoczesnym braku wriesienia zastrzezen do ustalen kontroli nie

zwalnia Podmiotu kontrolowanego z realizacii zalecen / rekomendacji pokontrolnych.

Podpisy czlonkéw zespolu kontrolujacego, w tym kierownika zespolu kontrolujacego:

Kierownik zespotu kontrolujgcego — Kamil Maslinski brak podpisu — nieobecnosé usprawiedliwiona
Kontrolujgacy — Milena Depczynska

Kontrolujgey — Emil Szkopiak

Podpis kierownika jednostki kontrolujacel:

Podpis kierownika Podmiotu kontrolowanego lub osoby przez niego upowaznionej:

[\







